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Az &llamhaztartasrdl szolo 2011. évi CXCV. torvény 10. § (5) bekezdése, az
allamhaztartasrdl sz6l6 térvény végrehajtasardl szél6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
13. § (5) bekezdésében és az Als6-Duna-volgyi Vizligyi Igazgatésag (a tovabbiakban:
Igazgatdsag) Szervezeti és Mikodési Szabalyzataban (a tovabbiakban: SZMSZ) foglaltak
alapjan az Igazgatdsag lUgyrendjét az aldbbiak szerint szabalyozom.

i 1. fejezet
Altalanos rendelkezések

1. Az iigyrend hatalya

1. Az Uugyrend az Igazgatdosag szervezetének egészére, szervezeti egységeire,
kézalkalmazottaira, munkavallaldoira és kozfoglalkoztatottaira (a tovabbiakban egydutt:
dolgozok vagy foglalkoztatottak), valamint ezek feladat- és hataskorére terjed ki.

II1. fejezet
Az igazgato6 kozvetlen iranyitasa és felligyelete ala tartozo szervezeti egységek,
személyek feladatai

1. TITKARSAG (6nallé szervezeti egységnek nem mindsiil)

a) Az Igazgatésagra érkez6 iratoknak az igazgatdé és az igazgatd-helyettesek
megbizasabdl az illetékes szervezeti egységekre szignalasa.

b) A szignalt iratoknak a Kézponti Iktatdba torténd tovabbitdsa.

c) Ugykdvetési feladatokat ellatésa.

d) A hatarid6s feladatok teljesitésének figyelemmel kisérése.

e) Az Igazgatdésag postaforgalmanak lebonyolitasa.

f) Az igazgatd és az igazgatd-helyettesek hivatalos programjainak szervezése, azok
alakuldsanak figyelemmel kisérése és a megvaldsuldsukhoz szlikséges feltételek
biztositasa.

g) Az Igazgatdésag kozponti telefax szolgaltatasi tevékenységének ellatasa.

h) Részvétel az igazgatdsagi és a vezetli értekezletek el6készitésében, szervezésében.

2. IGAZGATASI ES JOGI OSZTALY
2.1. Jogtanacsosi feladatok

a) Az Igazgatdsdag jogi képviseletének elldtdsa a birésdg, mas hatdsag és szerv elétt.

b) Megkeresésre jogi vélemény adasa a jogszabalyok alkalmazasahoz.

c) Szerz6dések, mintaszerzédések készitése.

d) Az ingatlan-nyilvantartasi bejegyzést igényl6 szerz6dések és az egyéb ingatlan-
nyilvantartasi beadvanyok ellenjegyzése.

e) Segitségnyljtas a szerz6dések elkészitéséhez.

f) A szerz6dések fellilvizsgalata a szerzédéskotések rendjérdl szold igazgatodi utasitas
szerint.

g) Kozrem(kodés a kartéritési tigyek lefolytatasaban.

h) Birtokhaboritasi, szabalysértési, blintetéligyek esetén eljaras kezdeményezése.

i) A kovetelések jogi uton torténd behajtasa.
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Az Igazgatdsag belsd szabalyzatai tervezetének fellilvizsgalata.

Kozrem(ikodés a megklldott jogszabadlytervezetek és a fbigazgatdi utasitdsok
tervezetének véleményezésében.

A felmerlld jogellenességek, szervezeti integritast sérté események, jogsértések
esetén az igazgatonak, illetéleg helyetteseinek a tadjékoztatdsa és tanacsadas a
szabalytalansag orvoslasahoz.

m) Részvétel az egyéb jogi tevékenységet igényl6 feladatokban.

2.2. Jogi feladatok

a)
b)

)
d)

A bels6 szabalyzatok és a f6igazgatdi utasitasok elektronikus nyilvantartasa.

A jogszabalyok figyelemmel kisérése, jogszabalyvaltozasok esetén tajékoztatas adasa
a vonatkozo igazgatodi utasitas szerint.

Megkeresésre jogi vélemény adasa a jogszabalyok alkalmazasahoz.

Szerz6dések, mintaszerz6dések készitése.

Segitségnyujtas a szerz6dések elkészitéséhez.

A szerzOGdések felllvizsgalata a szerz6déskotések rendjérdl szold igazgatdi utasitas
szerint.

Kozremikodés a humanpolitikai tevékenységgel kapcsolatos jogi feladatok ellatasaban.
Elldtja az ingatlanok vagyonkezelésével, hasznositdsaval kapcsolatos jogi feladatokat.
Intézi a fejlesztésekkel, beruhazasokkal kapcsolatos jogi természet(i ligyeket.
Birtokhaboritasi, szabalysértési, bintetélgyek esetén eljarast kezdeményez.
Kozremikodik a kovetelések jogi Uton torténé behajtasaban.

Elkésziti a vagyonkezeldi nyilatkozatokat, illetéleg a tulajdonosi hozzajaruldsokat.

Az Igazgatdsag belsd szabdlyzatai tervezetének felllvizsgalata.

Kozremi(kodés a jogszabalytervezetek és a féigazgatdi utasitdsok véleményezésében.
Az Igazgatdsag kozalkalmazottaival kétendd lakasbérleti szerz6désekkel kapcsolatos
feladatok ellatasa.

A munkaltatoi kolcsonnel kapcsolatos ligyintézés ellatasa.

A panaszokkal és a kézérdek(i bejelentésekkel kapcsolatos ligyek egységes intézésére
vonatkozd részletes szabalyokrdl, valamint a belsG visszaélés-bejelentési rendszer
létrehozasardl és miikodésérdl szélé igazgatdi utasitdsban az egység szamara
meghatarozott feladatok ellatasa, az illetékes egység bevonasaval a kozérdekl
bejelentések és panaszok kivizsgaltatdasa, azok nyilvantartdsa, a vizsgalat
lefolytatasanak koordinalasa, a szlikséges jogi intézkedések megtétele.

A felmeril6 jogellenességek, szabalytalansagok, jogsértések esetén az igazgatonak,
illetdleg helyetteseinek tajékoztatdsa, és tanacsadas a szervezeti integritast sérto
esemény orvoslasahoz.

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és bels6é ellendrzésérdl szélo
kormanyrendeletben meghatarozott integralt kockazatkezelési rendszer koordinalasat
végz6 szervezeti felelds feladatainak ellatasa.

Az igazgatésag bels6é kontrollrendszerérdl széld szabdlyzatban foglaltak szerint a
szervezeti integritast sérté események kezelésének felel6se feladatainak ellatasa.
Részvétel az egyéb jogi tevékenységet igényl6 feladatokban.

2.3. Humanpolitikai feladatok

Az Igazgatdsag dolgozdit érinté munkalgyi jellegli Ggyek intézése, melyek klilénbsen az
alabbiak:

a)

a kozalkalmazottakkal, kozfoglalkoztatottakkal és egyéb jogviszonyban allokkal
kapcsolatos mindazon szamitégépes és kézi analitikus nyilvantartdsok folyamatos
vezetése (kilondsen besorolds, illetmények és megbizasi dijak, kodzalkalmazotti
jogviszony, iskolai végzettség, szakképesitések, munkakor, vezetéi megbizas,



b)

c)

d)

f)

9)

h)

j)

k)

)

0)

m)

szabadsag), melyeket jogszabaly el6ir, illetve melyek adatszolgaltatasi

kotelezettségeinek teljesitéséhez sziikségesek.

A munkalgyi és személyligyi nyilvantartas alapjaul szolgalé okmanyok (adatfelvételi

lap, kinevezés, kinevezés-moddositas, atsorolas, értesitések, atiranyitas) kiallitasa,

illetve ellendrzése.

A  munkavégzéshez kapcsolddd és egyéb sajatos juttatasok elszamolasahoz

kapcsolddd bizonylatok (jutalom, jubileumi jutalom, végkielégités, tuléra, készenlét,

helyettesités, Ugyelet) kiallitdsa, koordinalasa, illetve a kifizetést megel6z6

ellen6rzése.

A létszam és személyi juttatdasok vonatkozasdban részvétel a koltségvetési

tervezésben, tovabba az Igazgatdsag foglalkoztatottjai szervezeti egységenkénti,

bérelemenkénti varhatd kifizetéseinek, a koltségvetési évben varhatdé jubileumi

jutalom, felmentési id6re jard juttatas, végkielégités 6sszegének, a |étszam varhato

Osszetételének 6sszedllitdsa.

Koézrem(ikodés a személyligyi tervezéssel kapcsolatos feladatok ellatasaban.

Az Igazgatosag dolgozodival kapcsolatos személyligyi tevékenységek (kozalkalmazotti

szolgalati id6 figyelése, kitlintetési javaslatokhoz kapcsolédd adatszolgaltatas,

iratanyagok kezelése, kezd6 szakemberek munkaba allasaval kapcsolatos feladatok)

végrehajtasa.

A munkakoéri orvosi alkalmassagi vélemények érvényességének nyilvantartasa,

kézrem(ikodés az alkalmassagi vizsgalatra tortén6 beutalassal kapcsolatos

Ugyintézésben.

A szocidlis tdmogatasrdél szdold igazgatdi utasitdsban a humanpolitikai feladatok

ellatasaért felelds tigyintézo6 részére meghatarozott feladatok ellatasa.

A vagyonnyilatkozat-tételre  kotelezettek kijelolése, a vagyonnyilatkozatok

nyilvantartasa, 6rzése.

Az Igazgatésdg vezetése részére belsdé elemzések, értékelések, kimutatasok

Osszeadllitdsa (kllontsen a bér- és létszamgazdalkodast, jutalmazast, munkaido-

kihasznalast, nyugdijas foglalkoztatast, atlagbérszamitast foglalkozasi csoportonként).

Az esélyegyenlOségi referensi feladatok elladtdsa, esélyegyenlOségi terv, beszamold

Osszeallitasa.

Kozrem(ikodés az Igazgatdsag belsd szabalyzatainak elkészitésében.

Negyedévente a negyedévet kovetd hdénap 15. napjaig a havi bérfelhasznalasi

osszesitd, az Igazgatdsag részletezd nyilvantartasai, valamint a Magyar Allamkincstar

kincstari konyvelési értesitéje ellenérzésének elvégzése. Tovabba ellendrzése annak,

hogy a feltart hibdk Magyar Allamkincstar részére torténd jelzése, valamint

visszaigazoldsa megtortént-e.

az Igazgatésag teljesitményértékeléssel és mindsitéssel kapcsolatos feladatainak

ellatdsa, melyek kilénosen:

na) a teljesitményértékelés rendszerét biztositd program kotelez6 adatfeltbltésének,
az adatok folyamatos aktualizéldsanak biztositasa,

nb) gondoskodas a teljesitményértékelési feladatot ellatd személyek kijeldlésérol,

nc) gondoskodas az igazgatdsag kozalkalmazottai egyéni teljesitményértékelési
szempontjai 6sszeallitasarol,

nd) az Igazgatésdg kozalkalmazottai egyéni teljesitményértékelésének és
mindsitésének végrehajtasanak felligyelete,

ne) a teljesitményértékelési rendszer miikodéséhez kapcsoldédd jogszabalyban, illetve
bels6 szabalyzatban meghatarozott feladatok végrehajtasa eljarasrendjének
kialakitasa, a feladatok végrehajtasanak koordinalasa és fellgyelete.

Kozrem(ikodés az Igazgatdsdag kozfoglalkoztatdsi programjainak lebonyolitdsaban,

ennek keretében:

oa) részvétel a program létszamanak és a kapcsoldodd személyi juttatasok
megtervezésében,

ob) a kormanyhivatalok felé az Igazgatdésag munkaerbigényének bejelentése,
adatszolgaltatasok teljesitése,

oc) kozremiikoddés a programok havi elszamoldsanak 6sszeallitasaban.

A munkaltatdi igazolasok, okmanyok kiallitasa.



n) A kilépd dolgozok leszerelésének elvégzése.
0) A kozalkalmazotti utazasi kedvezmény igénybevételére jogositd utazasi utalvanyok
kidllitdsa, nyilvantartasa.

2.4.Képzési és tovabbképzési feladatok

a) Az Igazgatdsag kotelez6é tovabbképzési rendszerével kapcsolatos feladatok ellatasa,
melyek kildndsen:
aa) az éves tovabbképzések rendszerét biztosité program (RVTV portdl) kotelezo
adatfeltoltésének és az adatok folyamatos aktualizalasanak biztositasa,
ab) az Igazgatosag kézalkalmazottai egyéni tovabbképzési terveinek dsszeallitasa, az
egyéni tovabbképzési tervek alapjan az Igazgatdsag éves tovabbképzési tervének
Osszedllitasa, a végrehajtasanak nyomon kovetése,
ac) a tovabbképzési kotelezettség aldli mentesitések dokumentalasa,
ad) a tovabbképzési rendszer m(ikodéséhez kapcsolodo jogszabalyban, illetve belsé
szabalyzatban meghatarozott feladatok végrehajtasa eljarasrendjének kialakitasa,
a feladatok végrehajtasanak koordinaldsa és felligyelete.
b) A tanulmanyi szerzédések, tanulmanyi megallapodasok és kotelezések nyilvantartasa,
valamint a kapcsolodo feladatok ellatasa.
c) az iskolarendszer(i és iskolarendszeren kivili képzések add- és jarulékfizetési
kotelezettségeinek megallapitasa.
d) A tovabbképzés korébe nem tartozé oktatasi, képzési tevékenységek ellatasa, melyek
kalénoésen:
da) éves oktatasi igény felmérése,
db) éves oktatasi igényfelmérés ellenbrzése, az igények megbontasa KKSZK hatalya
ala tartozo, illetve hatalya ala nem tartozo6 oktatasokra, képzésekre,
dc) éves KKSZK oktatasi, képzési terv el6zetes Osszeallitdsa, vezetdi jovahagyatasa,
fedezet biztositasa,
dd) éves egyéb (nem KKSZK) oktatasi, képzési terv el6zetes Osszeallitasa,
jévahagyatasa, fedezet biztositasa,
de) éves KKSZK oktatasi, képzési terv rogzitése az NKE rendszerében,
df) éves KKSZK oktatasi, képzési terv végrehajtasahoz kapcsolddd beszerzési igények
rogzitése az NKE rendszerében,
dg) éves KKSZK oktatasi, képzési tervben nem szerepld, rendkivili beszerzési igények
rogzitése az NKE rendszerében,
dh) a sajat hataskorben megvaldsitasra kerilé beszerzési igényekhez kapcsolddd
kotelezettségvallaldsok rogzitése az NKE rendszerében,
di) a sajat hataskorben megvalodsitasra kerilé oktatdsok, képzések statuszanak
nyomon kévetése,
dj) az éves oktatasi, képzési tervek végrehajtasanak nyomon kovetése.

2.5. Kozbeszerzési feladatok

Az Igazgatdsag kozbeszerzési eljaras keretében torténd beszerzéseinek megvaldsitdsaban
az alabbi feladatok ellatasa:
a) a kozbeszerzési eljaras fajtaja meghatarozasanak jogi szempontu felllvizsgalata,
b) az eljarast megindito felhivas és a szerzGdéstervezet jogi ellenbrzése,
c) a kiegészitd tajékoztatas tervezetének jogi szempontu véleményezése,
d) a szerz6désmoddositas megengedhetdségének és tervezetének jogi véleményezése,
e) jogi szakértelemmel rendelkez6 személy biztositdsa a kozbeszerzési
biraldbizottsagba,
f) kozremUkodés a Kozbeszerzési Dontdbizottsag, illetve birdsag eldtti jogorvoslati
eljarasban.



2.6. Iktatasi, iigyiratkezelési, irattarozasi, adminisztracios és egyéb igazgatasi
feladatok

a) A Kozponti Iktaté mikodtetése és az iktatasi és irattarozasi feladatok ellatasa.
b) Az Igazgatdsag postaforgalmanak lebonyolitasa.
c) Az igazgatdsagi tervtar és konyvtar mikodtetése.

3. BELSO ELLENORZESI CSOPORT

A fliggetlenitett bels6 ellenOrzési feladatokat az igazgatd kozvetlen felligyelete alatt
m(ikodo belsd ellendrzési csoport latja el. A belsé ellenGrzési csoport tevékenysége kiterjed
az Igazgatdosag minden tevékenységére, kiilondsen a koltségvetési bevételek és kiadasok
tervezésének, felhasznaldsanak és elszamoladsanak, valamint az eszk6zokkel és forrasokkal
valdé gazdalkodasanak vizsgalatara.

3.1. A bels6 ellen6rzési csoport bizonyossagot addé tevékenysége korében
ellatando feladatai

a) Elemzés, vizsgalat és értékelés elvégzése a belsé kontrollrendszerek kiépitésének,
mikodésének jogszabalyoknak és szabdlyzatoknak valé megfelelésérél, valamint
m(ikodésének gazdasagossagarodl, hatékonysagardl és eredményességérol.
b) Elemzés és vizsgalat elvégzése a rendelkezésre allé er6forrasokkal valé gazdalkodasrol,
a vagyon megovasarol és gyarapitasarol, valamint az elszamolasok megfelel6ségétral,
a beszamoldk valdédisagarol.
c) A vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasok, kévetkeztetések és javaslatok
megfogalmazasa a kockazati tényezOk, hianyossagok megszilintetése, kikliszébolése
vagy csokkentése, a szervezeti integritdst sért6 események megel6zése, illetve
feltarasa érdekében, valamint az Igazgatdésag miikodése eredményességének novelése
és a bels6 kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében.
d) A belsé ellenGrzési jelentések alapjan megtett intézkedések nyilvantartdsa és nyomon
kovetése.
e) A bizonyossagot add tevékenységet a belsé ellenér az alabbi ellendrzési tipusok szerint
latja el:
ea) a szabalyszer(iségi ellen6rzés arra iranyul, hogy az Igazgatdsag vagy valamelyik
szervezeti egység mlikodése, illetve tevékenysége megfelel6en szabalyozott-e, és
érvényesilnek-e a hatalyos jogszabalyok, bels6 szabdlyzatok és vezetoli
rendelkezések elbirasai,

eb) a pénzugyi ellen6rzés célja az Igazgatdsag, program vagy feladat pénzigyi
elszamolasainak, valamint az ezek alapjaul szolgalé szamviteli nyilvantartdsok
ellendrzése,

ec) a rendszerellen6rzés keretében az egyes rendszerek kialakitasanak, illetve
mukodésének atfogd vizsgalata torténik,

ed) a teljesitmény-ellendrzés célja annak megallapitasa, hogy az Igazgatdsag altal
végzett tevékenységek, programok egy jol kortlhatarolhaté tertiletén a mikodés,
illetve a forrasfelhaszndalds gazdasagosan, hatékonyan és eredményesen valdsul-e
meg,

ee) az informatikai ellendrzés az Igazgatésagon m(ikédd informatikai rendszerek
medfeleléségére, megbizhatdésagara, biztonsdgara, valamint a rendszerben tarolt
adatok teljességére, megfelel6ségére, szabalyossagara és védelmére iranyul.



3.2. A tanacsado tevékenység keretében ellathato feladatok

a)
b)
)
d)

e)
f)

A vezetdok tdmogatdsa az egyes megoldasi lehetdségek elemzésével, értékelésével,
vizsgalataval, kockdzatédnak becslésével kapcsolatban.

Tanacsadas a pénzigyi, targyi, informatikai és humaneréforras-kapacitdsokkal vald
ésszerlibb és hatékonyabb gazdalkodasra vonatkozédan.

Szakért6i tdmogatas nyujtasa a vezetbknek az integralt kockazatkezelési rendszer, a
szervezeti integritast sért0 események kezelésének rendje, tovabba a
teljesitménymenedzsment rendszer kialakitasaban, folyamatos tovabbfejlesztésében.
Tanacsadas a szervezeti struktUrak racionalizalasa, a valtozasmenedzsment terlletén.
Tanacsadas és konzultacié a vezetéssel a szervezeti stratégia elkészitésében.
Javaslatok megfogalmazasa az Igazgatdésag mikodése eredményességének névelése
és a bels6 kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében, az Igazgatdsag
bels6 szabalyzatainak tartalmat, szerkezetét illetéen.
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3.3. Belso ellend6rzési vezetoi feladatok

a)
b)

c)

d)
e)

f)

A belsé ellenOrzési kézikonyv elkészitése.

A kockazatelemzéssel alatamasztott stratégiai és éves ellenbrzési tervek osszedllitasa,
az igazgato jovahagyasa utan a tervek végrehajtasa, valamint azok megvalésitdsanak
nyomon kovetése.

A belsé ellenOrzési tevékenység megszervezése, az ellenGrzések végrehajtasanak
iranyitasa.

Az ellen6rzések 6sszehangolasa.

Amennyiben az ellenérzés soran blntet6-, szabalysértési, kartéritési eljaras
meginditasara okot ado cselekmény, mulasztas vagy hidanyossag gyanuaja meril fel, az
igazgato, illetve az igazgatd érintettsége esetén az iranyitd szerv vezetGjének
haladéktalan tajékoztatasa és javaslattétel a megfeleld eljarasok meginditasara.

A vonatkozo jogszabalyoknak megfelel6en a lezart ellen6rzési jelentés, illetve annak
kivonatanak megklildése az igazgatd részére.

A jogszabdlyok szerint az éves ellen6rzési jelentés, illetve az éves ellendrzési
jelentésre vonatkozd Osszefoglald 6sszeallitasa.

Gondoskodas az allamhaztartasért felelés miniszter &altal kozzétett modszertani
Utmutatok érvényeslilésérdl.

Gondoskodas a belso ellen6rzések nyilvantartasardél, az igazgaté dontésétdl fiiggben a
kils6 ellenérzések nyilvantartasardl, valamint az ellen6rzési dokumentumok
megdbrzésérdl, illetve a dokumentumok és az adatok biztonsagos tarolasardl.

A belsG ellen6rok szakmai tovabbképzésének biztositasa, ennek érdekében - az
igazgatd altal jévahagyott - éves képzési tervet készit és gondoskodik annak
megvaldsitasarol.

Tajékoztatja az igazgatét az éves ellenbrzési terv megvaldsitasarol, és az attdl vald
eltérésekrol.

Kialakitja és mlkodteti az elvégzett belsd ellendrzésekrdl a nyilvantartast.

A belsé ellen6rzési tevékenység soran kezelt adatokat illetéen betartja az adatvédelmi
és a mindsitett adatok védelmére vonatkozoé eldirdsokat, valamint gondoskodik arrdl,
hogy a belsé ellen6rzést végzbk tevékenységliket ezek figyelembevételével végezzék.
A bels6 ellen6rzési vezet6 megbizatasaval kapcsolatban vagy a személyére nézve
Osszeférhetetlenségi ok tudomasara jutasardl koteles haladéktalanul jelentést tenni az
igazgatdnak, amelynek elmulasztasaért vagy késedelmes teljesitéséért feleldsséggel
tartozik.



4. ADATVEDELMI TISZTVISELO

Az igazgatosag adatvédelmi tisztvisel6i (DPO) feladatokkal megbizott kdzalkalmazottja -
mas szervezeti egységtdl flggetlenil, felelésséggel és beszamolasi kotelezettséggel
kozvetlenil az igazgatonak tartozva - ellatja az adatvédelmi tisztviselonek a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen
adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérél szdld
az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendeletében (GDPR) meghatarozott
feladatait. Ellatja tovabbad az informaciés oOnrendelkezési jogrdol és az
informacidészabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvény altal az adatvédelmi tisztvisel6
szamara eldirt feladatokat.

Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatai kilénésen:

a) naprakész tdjékoztatds nyuljtdsa a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi
eldirasokrél és tandcsadas azok érvényesitésének modjaival kapcsolatban az
adatkezel6, az adatfeldolgozé és az azok altal foglalkoztatott, az adatkezelési
m(iveleteket végz6 személyek részére;

b) a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogi elGirasok, a jogszabalyok és bels6
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatok érvényesilésének folyamatosan
figyelemmel kisérése és ellenGrzése, ennek keretei k6zott annak vizsgalata, hogy az
egyes adatkezelési mulveletekhez kapcsoldodd egyértelm(i feladatmeghatarozas, az
adatkezelési miveletekben kézrem(ikddo foglalkoztatottak adatvédelmi ismereteinek
bévitése és tudatossagnovelése, valamint a rendszeres id6koézénként lefolytatandd
vizsgalatok megvaldsult-e;

c) az érintettet megilleté jogok gyakorlasanak elGsegitése, igy kiulonosen az érintettek
panaszainak kivizsgaldsa és az adatkezelénél, illetve az adatfeldolgozénal a panasz
orvoslasahoz sziikséges intézkedések megtételének kezdeményezése,

d) az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasanak elGsegitése és figyelemmel kisérése
szakmai tanacsadassal,

e) egyuttmikodés az adatkezelés jogszerlségével kapcsolatos eljarasok lefolytatasara
jogosult szervekkel és személyekkel, igy klléndsen kapcsolattartds a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatdsaggal az el6zetes konzultacid és a hatdsag
altal lefolytatott eljarasok elGsegitése érdekében,

f) kozremilkodés a bels6 adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat megalkotasaban.

5. KOMMUNIKACIOS FELADATOKAT ELLATO MUNKATARS

a) Az Igazgatésag PR feladatainak elldtdsa (igy kllonésen a sajtdmegjelenéssel,
kiadvanyokkal, ajandéktargyakkal, arculati elemekkel kapcsolatos Ugyintézés és
szervezés).

b) Az Igazgatdsag honlapjanak és kdzosségi médiafelliletének aktualizalasa.

c) Az Igazgatdsag rendezvényeinek lebonyolitasa.

d) A projektek PR tevékenységének koordinalasa.

e) A kulfoldi kikildetésekkel kapcsolatos adminisztrativ feladatok ellatasa.

f) Az igazgatd rendelkezése alatt allé gépkocsik vezénylésének ellatasa.

g) Az Igazgatdsag vizligyi gyldjteményének gondozasa (Dedk Ferenc-zsilip).

h) A muzeumi 6sszekétdi feladatok ellatasa.

i) A Dunai Hirfolyam szerkesztési feladatainak koordinalasa.
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6. A KRITIKUS SZERVEZET ELLENALLO KEPESSEGERT FELELOS VEZETO
FELADATAIT ELLATO MUNKATARS

A jogszabalyokban elGirt feladatok ellatasa, igy klilonésen:

a)

b)

kapcsolattartas a kijel6ld hatdésaggal, az &gazati szakhatdsaggal és egyéb
hatosagokkal,

az Igazgatdésag biztonsdgadt befolydsold altaldnos, &gazati és szervezeti
kovetelmények, szabalyozasi kdrnyezet felmérése,

a kockazatértékelés és az ellenallé képességi matrix elkészitése és aktualizalasa,

az ellenalld képességi terv elkészitése és aktualizalasa,

az ellenallé-képesség helyzetének értékelése és javaslattétel az ellenallé-képesség
fejlesztésére,

az Igazgatdsag ellenallo-képességét befolyasold, szervezeti egységek kozotti
koordindcié megszervezése, a szervezeti egységek bevondsa a részfeladatok
kidolgozasaba,

rendszeres beszamold az igazgatd szamara az Igazgatdsag ellenallo-képességének
helyzetérol.
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I1I. fejezet
A miiszaki igazgato-helyettes kozvetlen iranyitasa és feliigyelete ala tartozo
szervezeti egységek, személyek feladatai

1. ARVIZVEDELMI ES FOLYOGAZDALKODASI OSZTALY
1.1. Arvizvédekezési feladatok

a) A védekezési tevékenységre valo felkésziilés kérében:

aa) felkésziilés a védekezésre,

ab) az elGiras szerinti felllvizsgalatok elvégzése,

ac) a védelmi szervezet létrehozasa,

ad) a védekezési erdforrasok szervezése és nyilvantartasa,

ae) az arvizvédelmi, jeges arviz elharitasi és nyilvantartasi tervek, valamint a
lokalizacids tervek elkészitése és a valtozasok folyamatos vezetésével naprakész
allapotban tartasa,

af) adatszolgaltatas a nyilt artéri telepilések vizkarelharitasi tervéhez, illetéleg a
meglévo tervek felilvizsgalata,

ag) az allandé miszaki Ggyelet szervezése és mlkodtetése.

b) A védekezési tevékenység ellatasa koérében:
ba) a védekezés terileti szervezésével, szakmai iranyitdsaval kapcsolatos feladatok
ellatasa,
bb) a helyi 6nkormdanyzatok, valamint a tarsulatok vizkarelharitasi tevékenységének
szakmai iranyitasa,
bc) a védekezésre kotelezettek védekezési tevékenységének szakmai 6sszehangolasa,
bd) a tarsulati késziltségi fokozatok elrendelésének véleményezése és felterjesztése,
a tarsulatok napi jelentéseinek, 0sszefoglaldinak, elszamolasainak 6sszegzése és
felterjesztése,
be) kézrem(ikddés a varmegyei védelmi bizottsdg munkajaban,
bf) adatszolgaltatas

- az erOforras-igénybevételi tervek készitéséhez,

- a kitelepitési, a mentési, a kilritési, a befogadasi és a visszatelepitési tervek
készitéséhez,

- a helyi 6nkorméanyzatok szdmara a vizek kartételei elleni védelemmel
Osszefliggl vizkarelharitasi tervek és fejlesztési tervek elkészitéséhez, illetve
feltlvizsgalatahoz,

- az egyéb védekezdknek védekezési terveik 6sszeadllitdsahoz,

bg) az 6nkormanyzatok altal megkildott védelmi tervek jovahagyasa,

bh) a védekezés megsziintetésével kapcsolatos intézkedések megtétele,

bi) a mliszaki tajékoztatasi feladatok ellatasa,

bj) a védekezési miszaki ligyelet szervezése és miikodtetése,

bk) az Igazgatésdg kezelésébe tartozé folyamszakaszon a jég elleni védekezés
Osszefogdasa és iranyitasa.

c) Az Igazgatdésag kezelésébe tartozé védvonalakon a védekezési feladatok ellatasa,

illetve ellenérzése korében:

ca) egyluttmUikoédés a tars vizlgyi igazgatdésagokkal, az ©Onkormanyzatokkal,
onkormanyzati szervekkel, a helyi védelmi szervekkel és a védekezésben érdekelt
egyéb szervekkel, valamint a hatarvizi kapcsolatok keretében a védekezési és a
védekezésre valo felkészulési feladatok korében Szerbiaval;

cb) ellendrzés végzése az alabbi terlletekre kiterjedden:
- a létesitmények allapota, rendje,
- a védelmi szervezet felkésziltsége,
- azidegen és a sajat munkak végzése,
- a védekezési feladatok ellatasa,
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d)

- a védekezési tervek tartalma, naprakészsége,

cc) kozrem(ikodés az oktatasok és a védekezési gyakorlatok szervezésében, valamint
azok végrehajtasaban;

cd) kézrem(ikodés a védekezési technoldgiak fejlesztésében,

ce) kozremikodés a vizligyi replilési és tavkozlési tevékenység koordinalasaban,

cf) kozrem(ikddés az allami, 6nkormanyzati, valamint a sajat céld arvizvédelmi
létesitmények fejlesztési, lizemelési 6sszhangjanak megteremtésében,

cg) kdozrem(ikodés a vizrajzi szakagazat muikddésével, fejlesztésével kapcsolatos
igények meghatarozasaban,

Az arvizvédelmi fejlesztési feladatok korében kozremi(kodés az arvizvédelmi

létesitmények fejlesztésében, ennek keretében:

da) miszaki és pénzigyi tervezés végzése,

db) a beruhdzéi feladatkorbe esO fejlesztési munkak palyaztatasa, illetve
kézrem(ikodés az egyéb munkak palyaztatasaban és részvétel a dontéshozatalban,

dc) részvétel a fejlesztési munkakra vonatkozd szerz6dések el6készitésében,

dd) a fejlesztési munkak Kkivitelezése soran a mdszaki ellendri és szakfelligyeleti
teenddk ellatasa,

de) kdozrem(ikodés a kiviteli munkak atadas-atvételi eljarasaban.

Az arvizvédelmi fenntartasi feladatok koérében az Igazgatdésag kezelésében |évo

arvizvédelmi létesitmények és tartozékaik, a védelmi eszkozok, anyagok és

felszerelések fenntartasaval kapcsolatos teendék ellatasa, ezen bellil:

ea) miszaki és pénzugyi tervezés elvégzése,

eb) folyamatos feliigyelet ellatasa,

ec) a fenntartasi, karbantartasi tevékenység ellen6rzése,

ed) nyilvantartasok készitése és azok aktualizalasa,

ee) a fenntartasi tevékenységek mliszaki szabalyozasahoz normativak, iranyelvek
készitése.

1.2. A miitargyak iizemeltetésével 6sszefiiggo feladatok

a)
b)

c)
d)
e)

f)

Az Igazgatdsag kezelésében Iévé nagymitargy (Dedk Ferenc-zsilip) Gzemeltetésével és
fenntartasaval kapcsolatos feladatok ellen6rzése.

Az arvizvédelmi rendszer részét képezd militargyak kezelési és (zemeltetési
szabalyzatainak elkészitése, az eldirdsok betartatasa, valamint a m(itargyak ellen6rzé
méréseinek végrehajtasa.

Az el6irasok szerinti fellilvizsgalatok elvégzése, a miutargyak allapotanak folyamatos
figyelemmel kisérése, kilonos tekintettel azok védképességi tulajdonsagaira.

A miitargyak feldjitdsaval kapcsolatos munkak (beruhazasok, rekonstrukciok)
végrehajtasanak el6készitése és felligyelete.

A létesitmények lizemeltetésével kapcsolatos miiszaki és gazdasagi adatok folyamatos
nyilvantartasa.

Kozrem(kodés a vizrajzi szakagazat mikodésével, fejlesztésével kapcsolatos igények
meghatarozasaban.

1.3. A kiilonleges védekezési feladatok

a)

b)

c)

A vizkarelharitasi védekezési eszktzok és fenntartasi célu gépek, berendezések és
eszk6zOk, a jégtoréhajok és az egyéb vizijarm(ivek, valamint a vizlgyi hirkézlés védé,
illetve miikod6képességének ellendrzése és az ezek fejlesztésérdl valdo gondoskodas.
A védelmi osztag és felszerelései m(ikodOképességének ellenérzése és az ezek
fejlesztésérdl valé gondoskodas.

A védmlivek feltarasat végz6 szakcsoportok felszerelésének és mikodésének, valamint
az osztag kulonleges feladatot ellatd részlegei felszerelésének és mikodésének
ellen6rzése.
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d) A védelmi osztag szakirdnyu gyakorlatai megtartdsanak ellenGrzése és feladatainak
meghatdarozasa.

e) A kulonleges feladatok ellatasaval kapcsolatos Utmutatok, nyilvantartasok és jelentések
Osszeallitasanak, folyamatos aktualizdlasanak ellendrzése.

f) A technikai felkésziilést igényl6 tovabbképzések megtartasanak ellendrzése.

1.4. Folyamszabalyozasi feladatok

a) Az Igazgatdsag kezelésébe tartozd Duna-szakasszal kapcsolatos folydgazdalkodasi

feladatok iranyitasa, ellatasa és ellenGrzése korében:

aa)a folyam mederdllapotanak, folyamszabalyozasi miliveinek és mindazon
létesitményeinek (kulondsen a folyami midtargyak, |étesitmények, kikotok,
hajozsilipek, partfalak, hidak, egyéb mederben |év6é mi(itargyak, fixpontok)
mUszaki-gazdasagi adatainak nyilvantartasa, amelyek a folyam mederviszonyainak
meghatarozasahoz, értékeléséhez szlikségesek,

ab) az objektumazonositasi nyilatkozat kiadasaval kapcsolatos feladatok ellatasa,

ac) részvétel az Igazgatdésag vagyonkezelésébe tartozd, vagy az azokra hatast jelent6
vizhasznalatok, vizilétesitmények és vizimunkdk vizjogi engedélyezési (elvi,
létesitési, lizemeltetési, megsziintetési stb.) eljarasaban,

ad) a medervaltozasok értékelése és sziikség esetén javaslat készitése a
folyamszabalyozasi beavatkozasokra,

ae) folyam szabdlyozasaval és mdltargyaival kapcsolatos feladatok végrehajtasanak
elokészitése, a végrehajtas feltételeinek biztositdsa és a végrehajtas
O0sszehangoldsa, iranyitasa,

af) gondoskodds a folyam, folyamszakasz 4&ltaldnos szabalyozasi terveinek
elkészitésérol, korszerlisitésér6l, valamint az integralt folydgazdalkodassal
Osszefliggol fejlesztési iranyok kijelolésérdl,

ag) gondoskodas a hajoéut kitlizési tervek elkészitésérdl, egyeztetésérol, és a kitlizési
feladatok ellatasanak ellenGrzésérdl;

ah) kdozrem(kodés a vizrajzi szakdgazat miikodésével, fejlesztésével kapcsolatos
igények meghatarozasaban.

b) Fejlesztési feladatkérben elOkésziti a folyamszabalyozasi beruhdzasokat, és a
beruhdzasok jévahagyasat kovetéen gondoskodik mindazon beruhazéi feladatok
ellatasarol, amelyeket a minisztérium, illetve a kézépiranyitd szerv meghataroznak.

c) Fenntartasi feladatkorben:

ca) gondoskodik a m(ivek, |étesitmények fenntartasardl és lizemeltetésérdl;

cb) gondoskodik a viz, a hordalék és a jég kartétel nélkili levezetését biztositd
folyamszabalyozasi |étesitmények fenntartasardl, valamint a hajozast gatld, vagy
mederelfajulasokat okozd akadalyok felderitésérdl és nyilvantartasarol, azok
eltavolitasardl, illetve az azok megsziintetéséhez sziikséges intézkedések
megtételérol;

cc) gondoskodik az Igazgatdsag hajéparkjanak, jégtoré hajéinak elbirds szerinti
karbantartasarol, a vizligyi hajozads koordindlasardél, valamint a menedék- és
szlkségkikot6k rendeltetésre alkalmas allapotban tartasarol, szikség szerinti
fejlesztésérdl.

1.5. Holtag-rehabilitacios feladatok

a) Az Igazgatdsag kezelésébe tartozo holtagakkal kapcsolatos feladatok iranyitasa,
ellatasa és ellen6rzése korében:
aa) kozrem(ikodés a holtagak térségében felmerilo fejlesztések 6sszehangolasaban, a
kézérdek mértéken fellli igények kielégitéséhez szlikséges feladatokat
koordinalasa,
ab) a beruhazasi és fejlesztési munkak el6készitése és lebonyolitasa,
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b)

ac) a kozéptavu kutatasi, fejlesztési koncepcidk el6készitése, részvétel azok gyakorlati
megvaldsitasaban.

Fenntartasi feladatkérben az allami tulajdonban Iév6é holtagakon a vizilétesitmények

kezelése.

1.6. Nagyvizi mederrel kapcsolatos feladatok

a)
b)

)

Részvétel a Duna nagyvizi mederkezelési tervének elkészitésében és
felGlvizsgalataban.

Az Igazgatésdag kezelésébe tartozé Duna-szakaszra vonatkozdan hozzajarulds kiadasa
a nagyvizi mederben a termo6féld mas céld hasznositdsahoz, a midvelési ag
megvaltoztatasahoz, valamint épitmények nagyvizi mederben torténé elhelyezéséhez.
Az Igazgatosag kezelésébe tartozd Duna-szakasz nagyvizi medrének jogellenes
hasznalata, hasznositdsa esetén a vizligyi hatdésagnal a jogszer( allapot
helyreadllitasara iranyuld eljaras meginditasanak kezdeményezése.

1.7. Felmérési feladatok

a)

b)

d)

e)

2.1.

a)
b)
c)

d)
e)

f)

9)

h)

j)

A megkivant és elvarhatd pontossagi kovetelmények megtartasaval, terepi felmérések
és kitlizések készitésével az Igazgatdosag mikodési terliletén talalhatd, illetve annak
kezelésében 1évd vizi és egyéb mérnoki létesitmények geometriai leiré adatainak
meghatarozasa, és azok helyszini megjelolése.

A felmérési eredmények felhasznaldsaval az &altalanos szakmai és sajatos szakagi
igényeket is kielégito felmérési dokumentaciok készitése.

A felmérési eredmények szolgaltatdsa a vizépitdOmérnoki gyakorlatban altaldnosan
hasznalt szamitdgépes térinformatikai és CAD rendszerekben is elérhetd formatumban
az igazgatdsagi felhasznaldk részére.

A felmérési eredmények elhelyezése a koézpontilag meghatarozott szakagazati
adatbazisokban.

Az Informatikai és Téradat Osztallyal kozésen az Igazgatdsag térinformatikai
rendszerének lzemeltetési, karbantartasi feladatainak ellatasa.

2. TELEPULESI VIiZGAZDALKODASI OSZTALY

Altalanos szakmai feladatok

Az integralt telepllési vizgazdalkodas szabalyozasanak figyelemmel kisérése.
Koézrem(ikodés a teleplilési vizvisszatartas lehetGségeinek elGsegitésében.
Kézrem(ikodés az EU tagsaggal kapcsolatos szakterlleti feladatok végrehajtasaban,
valamint a VKI feladatok ellatdsaban.

Részvétel a K+F tevékenységek ellatasaban a feladatkorébe tartozo szakterlleteken.
A kozmlives vizellatassal és a teleplilési szennyvizek kezelésével kapcsolatos feladatok
ellatasa.

Részvétel a hatarvizi egylttmikodésbdl eredd, az egység feladatkorébe tartozd
feladatok ellatasaban.

Javaslat kidolgozdsa az egység szakteriletébe tartozé6 szakmai koncepcidkra,
fejlesztési stratégidkra, kilonbo6zo idétavu tervekre, fejlesztésekre, sziikség esetén a
feladatok végrehajtdsdanak modszereire és eszkdzrendszerére, gondoskodik ezek
aktualizalasarol.

Az aktudlis palyazati lehet6ségek figyelemmel kisérése, a palyazdk szakmai
tdmogatasa az Igazgatdsag, mint vagyonkezel6 érdekeinek érvényesitése mellett.
Kozrem(ikodés a hazai és egyéb - EU tagdllami és nemzetkdzi - kotelezettségek,
jelentések, adatszolgaltatasok el6készitésében.

Részvétel az egység a szakterliletére vonatkozd jogszabdlyok és egyéb szabalyozasi
eszkozok elkészitésében, mddositasaban, fejlesztésében.
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2.2,

a)

b)

c)

d)

f)

9)

2.3.

a)

b)

c)

d)

Részvétel a Terlleti Vizgazdalkodasi Tanacs és szakmai bizottsaganak munkajaban, az
el6terjesztett kérelmek szakmai véleményezésében.

Részvétel a vizligyi kormanyzati beruhdzasok végrehajtasabdl eredd, az egység
szakterlletét érintd feladatok elldtdsaban.

Kézrem(ikodés a felettes szervek szakterlileti dontéseit megalapozd koncepciok,
tanulmanyok és tervek elGkészitésében.

Az egység feladatkorébe tartozd igazgatoi utasitdsok elkészitése és sziikség szerinti
madositasa, valamint részvétel az egységet érintd igazgatoi utasitasok elkészitésében
és szlikség szerinti mddositasaban.

Az igazgatd elGadasaihoz, nyilvanos szerepléseihez, egyéb hivatalos programjaihoz
hattéranyagok készitése.

Az egység feladatkorét érintd szerz6dések, megallapodasok tervezetének el6készitése
a vonatkozo igazgatoi utasitasokban foglaltak szerint.

Telepiilési vizgazdalkodasi szakteriileti feladatok

Kozrem(kodés a kdzép- és hosszutavu telepiilési vizgazdalkodasi koncepcidk, valamint
a szakterilleti fejlesztési stratégia megalkotdasdban, véleményezésében, klilénés
tekintettel az Integralt Telepllési Vizgazdalkodasi Tervre.

Témafelel6sként az Integralt Telepllési Vizgazdalkodasi Tervekkel kapcsolatban
beérkezé adatkérések teljesitésének, valamint a kész tervek véleményezésének
koordinalasa.

Az Integralt Telepllési Vizgazdalkodasi Tervekre vonatkozd elGirdsokkal és
kotelezettségekkel kapcsolatban megkeresés esetén segitség nyljtasa az Igazgatdsag
muikodési tertletén talalhato teleplilések 6nkormanyzatainak.

Kapcsolattartas a kozépiranyitd szerv szakmai egységeivel, valamint az aktualis
tUgyeknek megfeleléen a hatdsagi, 6nkormanyzati partnerekkel.

Részvétel a telepllési csapadékviz-gazdalkodassal 0Osszefliggdé jogszabalyok
véleményezésében, kiilonds tekintettel a belterilleti- és az allami feladatkorbe tartozo
térségi vizrendezési joganyaggal val6é 6sszhang érvényeslilésére.

A vizligyi hatosadg felkérése esetén, sziikség szerinti kozremUkoddés a vizigyi
felligyeleti munkaban.

Az Igazgatdsag képviselete az egység hataskorébe utalt feladatkordokben, részvétel a
szakdgazat éves munkatervi feladatainak meghatarozasara vonatkozd javaslatok
kidolgozasaban, a beszamold jelentések Gsszeallitasaban.

VizikozmU szakteriileti feladatok

A vizikdzmilvekhez kapcsolddd szakmai feladatok ellatasa, kilonos tekintettel az
igazgatdésag vagyonkezelésébe tartozo, vagy az azokra hatast jelentd vizhaszndlatok,
vizilétesitmények és vizimunkak vizjogi engedélyezési (elvi, létesitési, zemeltetési,
megszlintetési stb.) eljarasara.

A kozmlves vizellatassal és szennyvizkezeléssel, valamint a telepllési szennyvizek
tisztitdsaval és artalommentes elhelyezésével kapcsolatos nemzeti és regionalis
programok elkészitésével kapcsolatban az egység feladatkorébe utalt feladatok
ellatasa.

Kapcsolattartdas a kozépiranyitd szerv szakmai egységeivel, valamint az aktualis
Ugyeknek megfelel6en a hatdsagi és 6nkormanyzati partnerekkel, a kézmUrendszerek
UzemeltetGivel.

Részvétel a terlletfejlesztési és teleplilésrendezési, valamint mds a szakagazatot
érinté mUiszaki tervek vizikozm( szempontlu véleményezésében, kilonods figyelmet
forditva a befogaddkat karosan terhelé miiszaki megoldasok kizarasara.

A telepllések, a vizikbzmlvek és ipari vizhaszndlatok, kibocsatasok adatait
nyilvantartasa, valamint a vizik6zmu informacids rendszerekkel [Vizikézm( Feldolgozd
Alkalmazas (VFA), a Vizikézm(G-online Informaciés Rendszer (VKONLINE), a
Telepliléssoros-online Rendszer (TSONLINE) és az Ipari Viztermelés és Vizhasznalati
Online Rendszer (IPONLINE)] kapcsolatos szakmai feladatokat ellatasa.
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f)
9)

h)

A vizikdzm( tarsulatok szakmai ellenérzésének ellatasa.

Felkérés, vagy fels6bb utasitdas esetén részvétel a vizellatast és szennyvizkezelést
érint6 szakmai palyazatok, projektek értékelésében.

Kézrem(ikodés a Nemzeti Teleplilési Szennyvizelvezetési és -tisztitasi Megvalositasi
Program felllvizsgalataval 0sszefiiggd szakmai anyag elkészitésében és a telepllési
szennyviz kezelésérdl szold, 1991. majus 21-i 91/271/EGK tanacsi irdanyelv altal
meghatarozott jelentés el6készitésében.

Kozrem(kodés az ivovizmindségre vonatkozé tagallami jelentési kotelezettséggel
Osszefliggl szakterlleti feladatok ellatasaban.

Koézrem(ikodés az Igazgatdsag altal kidolgozasra kerllé szakagazati fejlesztési tervek
és koncepcidk kialakitasaban.

Megkeresés esetén kozremikodés az oOnkormanyzatok vizik6zmdivel kapcsolatos
célkit(izéseinek megvaldsitasaban.

Az egység rendelkezésére allo informaciok és adatok alapjan, indokolt esetben
rendkivili hatésagi ellenGrzés, intézkedés kezdeményezése, kilonds tekintettel a
befogadokat (felszini és felszin alatti vizek) ér6 karos terhelésekre.

A vizligyi vagy egyéb hatdsag felkérésére szakértoként torténé kozremikoddés a
feligyeleti munkaban.

3. VIZRENDEZESI ES ONTOZESI OSZTALY

3.1. Vizrendezési feladatok

a) Az Igazgatdésag vagyonkezelésébe tartozd csatornakkal, vizrendezési és 6ntozéviz

szolgaltatdé mivekkel kapcsolatos feladatok iranyitasa, ellatasa és ellenérzése korében:

aa) a terlleti vizgazdalkodas vizrendezési és Onttzési éves, kdzép- és hosszu tavu
terveinek kidolgozasa,

ab) a teleplilések vizrendezési kérdéseit figyelemmel kisérése, szakmai segitség
nyUjtasa az 6nkormanyzatoknak,

ac) kozrem(ikodés a vizilétesitmények megvaldsitasaban,

ad) a vizrendezési és ontozési mlvek dsszehangolt fejlesztésének koordinalasa,

ae) az onkormanyzatok vizgazdalkodasi szakfeladatait ellatd szervezetek ilyen irdnyu
tevékenységének szakmai segitése,

af) az Igazgatésdg vagyonkezelésében, (izemeltetésében lév6 vizrendezési miivek
nyilvantartasainak vezetése,

ag) kozrem(kodés a szakagazati tevékenységet ellatok oktatasaban,

ah) részvétel a regiondlis tervek készitésében,

ai)a védmlvek felllvizsgalatdnak elvégzése, a szikséges intézkedések
meghatarozasa, azok végrehajtasanak ellen6rzése,

aj) mliszaki segitség nyujtdsa a vizgazdalkodasi feladatokat ellatd egyéb
szervezeteknek,

ak) a kornyezetvédelmi, természetvédelmi és vizigyi hatdésdg megkeresésére
szakvélemény készitése,

al) az objektumazonositasi nyilatkozat kiadasaval kapcsolatos feladatok ellatasa,

am) részvétel az Igazgatdésag vagyonkezelésébe tartozd, vagy az azokra hatast jelentd
vizhasznalatok, vizilétesitmények és vizimunkak vizjogi engedélyezési (elvi,
|étesitési, lizemeltetési, megszlintetési stb.) eljarasaban,

an)az Igazgatésdg vagyonkezelésében lev6  vizrendezési  létesitmények
keresztezéséhez, megkozelitéséhez sziikséges kezel6i hozzajarulds elbkészitése,
ao) megkeresés alapjan a vizrendezési |étesitményekre vonatkozo

jogszabalytervezetek véleményezése,

ap)a helyi oOnkormanyzatok vizrendezési célu cimzett és céltdmogatasi
igénybejelentéséhez kapcsolodd megvaldsithatdsagi tanulmany értékelése,

aq) kézremikodés a vizrajzi szakagazat mUikodésével, fejlesztésével kapcsolatos
igények meghatarozasaban,
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b)

c)

d)

e)

f)

9)

ar) a kozfoglalkoztatdsra vonatkoz6 utasitds altal a szakdgazati kozfoglalkoztatdsi
megbizott részére meghatarozott feladatok ellatasa,

as)a szakfeligyelet ellatdasahoz  sziikséges dokumentaciok, szerz6dések
el6készitésének koordinalasa, kozremiikodés a szakfelligyeletek ellatasaban.

Fejlesztési feladatkorben:

ba) a fejlesztési munkak el6készitésérol, végrehajtasarol valé gondoskodas,

bb) a beruhazasi munkak kivitelezése soran a miiszaki ellenérzési feladatok ellatasa,

bc) a szakaszmérnokségekkel egyltt kozremikddés az OVF szakterlleti dontéseit
megalapozd koncepciok, tanulmanyok és tervek elékészitésében,

bd) az OVF vagy harmadik fél altal koordindlt projekt esetében az Igazgatdsag
érdekeinek képviselete.

Fenntartasi feladatkdrben:

ca) gondoskodas az Igazgatdésag vagyonkezelésében |évd vizrendezési mivek,
nagymutargyak fenntartdsi, karbantartasi éves terveinek 0&sszedllitasardl, a
feladatok meghatarozasardl és a végrehajtas ellen6rzésérdl,

cb) GUzemeltetési szerz6dés alapjan a nem allami tulajdonban Iév6 vizfolyasok és
csatornak Gzemeltetése és fenntartasa,

cc) a vizigyi hatdsag altal kijelolt, belvizelvezetést vagy 6ntdzést szolgald vizfolyasok,
csatornak tzemeltetése és fenntartasa,

cd) a szivattyutelepek (stabil és mobil) fenntartdsanak, karbantartdsanak szakmai
felligyelete,

ce) a tisztitott szennyviz bevezetésekbdl adddd tobbletfenntartdsi tevékenységhez
kapcsolddé feladatok koordinalasa.

A védekezési tevékenység korében:

da) a védelmi és nyilvantartasi terveket elkészitése,

db) az 6nkormanyzatok altal megkuldott védelmi tervek véleményezése,

dc) részvétel a védekezésre valo felkésziilésben és a védekezésben,

dd) a védekezés terlileti szervezése, szakmai iranyitasa, a védekezésre kotelezettek
védekezési tevékenységének szakmai 6sszehangolasa,

de) a mas védekezésre kotelezettek védekezési tevékenységének koordinalasa,

df) az 6nkormanyzatok védekezési tevékenységéhez szakmai segitséget nyujtasa,

dg) kézrem(ikodés a védekezési felkészlilésben és a védmlivek felllvizsgalataban,

dh) a védekezések tapasztalatainak Osszegzése, és kozremilkodés a vizkarok
kivizsgdlasaban,

di) a fom(vi, tarsulati és helyi 6nkormanyzati védekezési feladatok iranyitasa, ebben a
jogkorben eljarva - elrendelt védekezési készliltség esetén - a vizkarelharitasi
szakmai feladatok tekintetében az egység utasitasi jogkorrel rendelkezik,

dj) a tarsulati készulltségi fokozatok elrendelése indokoltsdganak ellendrzése, az
elrendelések véleményezése, a napi és dekadjelentések, 0Osszefoglaldk,
elszamolasok Gsszegzése és felterjesztése.

A helyi vizkarelharitassal kapcsolatban:

ea) adatokat szolgaltatasa az 6nkormanyzatok védelmi terveinek elkészitéséhez,
eb) kapcsolattartas a terileti 6nkormanyzati és védelmi szervekkel,

ec) a mUiszaki szaktanacsadok kijelGlése,

ed) részvétel a helyi vizkarok felmérésében,

ee) az eldirt, illetve esetileg elrendelt védekezési jelentések elkészitéseu.

A vizgazdalkodasi tarsulatokkal kapcsolatban a vizgazdalkodasi tarsulatok szakmai
felligyeletének elldtdsa és adatszolgdltatds a tarsulatok védelmi terveinek
elkészitéséhez.

A nemzetkdzi kapcsolatok keretében szakért6ként torténd részvétel a nemzetkozi
egyezményekbdl adodo feladatok ellatasaban.
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3.2. Ontozési feladatok

a)

b)

d)

Az Igazgatésdg vagyonkezelésébe tartozd kettésmikodésl csatorndkkal, és

vizszolgaltatasi mivekkel kapcsolatos feladatok iranyitasa, ellatdasa és ellenbrzése

kérében:

aa) kozremikddés a vizilétesitmények megvaldsitasaban,

ab) a vizszolgaltatd milvek 6sszehangolt fejlesztését koordinalasa,

ac) az allami tulajdonban lévé vizilétesitményeken a mezdgazdasagi vizszolgaltatas
végzése,

ad) az 6nkormanyzatok vizgazdalkodasi szakfeladatait ellaté szervezetek ilyen iranyu
tevékenységének szakmai segitése,

ae) a halgazdalkodasi és az 6ntozési igények feltdrdsaban segitség nyujtasa, részvétel
ezen igények elbiralasaban,

af) részvétel az Igazgatdsag vagyonkezelésében levd kettésmiikodés(i csatornakat
érint6 palyazatok  benyujtasahoz kapcsolodo kezelGi hozzajarulasok
el6készitésében,

ag) az Igazgatdsag kezelésében |év6 vizhasznositdsi muivek nyilvantartasainak
vezetése,

ah) megkeresésre az 0ntozési létesitményekre vonatkozd jogszabalytervezetek
véleményezése,

ai) kézrem(ikodés a szakagazati tevékenységet ellatdk oktatasaban,

aj) részvétel a regionalis tervek készitésében,

ak) mliszaki segitséget nyuljtasa a vizgazdalkodasi feladatokat ellaté egyéb
szervezeteknek,

al) kozrem(ikodik a vizrajzi szakdgazat miikodésével, fejlesztésével kapcsolatos
igények meghatarozasaban.

Fejlesztési feladatkorben:
ba) az 6ntozésfejlesztési munkak el6készitésérol és végrehajtasarol valé gondoskodas,
bb) a beruhazasi munkak kivitelezése soran a miszaki ellen6rzési feladatokat ellatasa.

Fenntartasi feladatkorben:

ca) az Igazgatdsag vagyonkezelésében I|év6 vizszolgaltatasi mlivek fenntartasi,
karbantartasi éves tervei 0sszedllitasanak felligyelete, a feladatok meghatarozasa
és gondoskodas a végrehajtas ellenGrzésérdl,

cb) a szivattyus vizkivételek (stabil és mobil) fenntartasanak, karbantartdasanak
szakmai felligyelete,

cc) az Igazgatdésag vagyonkezelésében 1évé csatorndk medrében elhelyezkeds
viziallasokkal kapcsolatos megkeresések ligyintézése.

Uzemeltetési feladatkérben:

da) az Igazgatdésag altal Uzemeltetett rendszerekben a vizigények felmérése és a
vizkorlatozasi tervek elkészitése, valamint azok végrehajtasanak szervezése,
ellen6rzése.

db) részvétel a vizhasznalatok ellen6rzésében, és ebben a feladatkorben hataskorrel
rendelkez6 hatésagnal intézkedés kezdeményezése.

Védekezési tevékenység korében:

ea)a vizhidny Kkarelharitas elvégzése az allami tulajdond vizilétesitmények
tekintetében,

eb) a vizkorlatozasi, aszalykar-elharitasi és nyilvantartasi tervek elkészitése,

ec) részvétel a védekezésre vald felkészilésben.
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4. VIZVEDELMI ES ViZzGYUJITO-GAZDALKODASI OSZTALY

4.1. Vizvédelmi és vizminéségi-karelharitasi feladatok

A kornyezetkarosodas megeldzésének €s elharitasanak rendjérdl sz616 kormanyrendelet szerint
az Igazgatosag feladatkorébe tartozo karelharitasi feladatokat ellatasa, ezen beliil:

a)

b)
)

d)

9)

h)

)
K)

egylittmikodés az illetekes vizligyi és a vizvédelmi hatdsaggal, nemzeti park
igazgatosaggal,

a karelharitasi teriileti tervek gondozasa,

a teriileti karelharitasi tervekben rogzitett karelharitasi anyagok és eszkozok készenlétben
tartasa,

a vizeket és a foldtani kozeget érintd rendkiviili szennyezések felderitése érdekében
figyelohalozat, és méré-megfigyeld rendszer mikodtetése,

az éves karelharitasi gyakorlatok megszervezése és lebonyolitasa a beosztott dolgozok
részére felkészités és tovabbképzés céljabol, az egylittmitkodod szervezetek bevonasaval,
kivéve, ha az adott évben az Igazgatdsag III. foku karelharitasi késziiltségben volt és a
gyakorlat mell6zését az OVF foigazgatdja jovahagyja,

az illetékes viziigyi hatdsaggal és nemzeti park igazgatosaggal egyiittmikodve a vizeket,
illetve foldtani kozeget érinté kornyezetkarosodas felderitése,

a vizeket és foldtani kozeget érintdé kornyezetkarosodassal kapcsolatos bejelentésrol az
OVF foigazgatdjanak, tovabba az illetékes nemzeti park igazgatésagnak és a viziigyi,
vizvédelmi hatésagnak a tajékoztatasa,

a bejelentés alapjan az a vizeket és foldtani kdzeget érint6 kornyezetkarosodas haladéktalan
kivizsgalasa a helyszinen a viziigyi, vizvédelmi hatosag, érintettsége esetén az illetékes
nemzeti park igazgatdsdg, a Vvarmegyei népegészségiligyl szakigazgatasi szerv ¢€s
bevonasaval,

a vizeket ¢és foldtani kozeget érintd kornyezetkarosodds mindsitéséhez informécio
szolgaltatdsa a viziigyl hatdsag részére ¢és kozremiikodés a kornyezetkdrosodas
mindsitésében,

a mindsités alapjan a védekezés lehetséges mdodozatainak kialakitasa a viziigyi, vizvédelmi
hatosag egyidejli tdjékoztatasaval,

a kornyezetkarosodas elharitasanak miiveleti iranyitasa.

4.2.Vizgyjto-gazdalkodasi és vizmindségi feladatok

a)

b)

c)
d)

€)

A kiemelt térségekre és a megyére késziild teriiletfejlesztési koncepcidk €s programok,
valamint teriiletrendezési terv, tovabba a telepiilésrendezési eszkdzok Igazgatosagon beliili
véleményezésének koordinalasa.

Ko6zremiikodés a vizgylijtd-gazdalkodasi terv készitésében ¢€s az intézkedési programok
végrehajtasanak el6készitésében.

A vizkészletek térbeli, idobeli, mennyis€gi €¢s mindségi szambavétele és azok elosztasa.
Az orszagos vizgazdalkodasi informacids rendszer (a tovabbiakban: VIZIR) mitkddéséhez
sziikséges — feladatkorével 6sszefiiggd — adatok rendelkezésre bocsatasa.

A lehetséges viznyerd teriiletek tavlati ivovizbazissa nyilvanitdsanak kezdeményezése, és
az ezen vizbazisok vizkészletének felhasznalhaté Aallapotban tartasaval kapcsolatos
feladatok ellatasa, tovabba atavlati ivovizbazisok mérd- €s megfigyeld rendszerének
fenntartasa, tizemeltetése és fejlesztése.
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f)

9)
h)

)
K)

)

A vizek mennyiségi és mindségi védelme érdekében a tavlati ivovizbazisok megdvasa,
védéidomainak, illetve védoteriiletének meghatarozasa, valamint azok ingatlan-
nyilvantartési bejegyeztetése.

Részvétel a vizhasznalatok ellenérzésében, és az ebben a feladatkorben hataskorrel
rendelkezd hatosagnal intézkedést kezdeményezése.

Részvétel az igazgatosdg vagyonkezelésébe tartozo, vagy az azokra hatast jelentd
vizhasznélatok, vizilétesitmények ¢és vizimunkadk vizjogi engedélyezési (elvi, létesitési,
tizemeltetési, megsziintetési stb.) eljarasaban.

Az objektumazonositasi nyilatkozat kiadasaval kapcsolatos feladatok ecllatasa, a helyi
jelentéségh vizgazdalkodasi 1étesitmények elsddleges azonositasa.

Kozremikodés a vizkészletjarulék befizetésével, vagy annak elmulasztasaval
Osszefliggésben indult hatosagi eljarasban.

Az lgazgatosag teriiletén 1évo vizek allapotértékelésével kapcsolatos teriileti feladatok
ellatasa.

Kozremiikodés a vizmindségi monitoringrendszer tervezésében és a rendszer altal
szolgéltatott eredmények értékelésében.

m) A vizszolgaltatashoz, az tizemeltetéshez és a karelharitashoz kapcsolodd vizmindségi

n)
0)

p)

b)
c)

d)
€)
9)

h)

)
K)

feladatok szervezése, ezek részbeni végrehajtasa, az eredmények kiértékelése és az ezzel
kapcsolatos tajékoztatasi feladatok ellatasa.

Koézremiikodés a vizvédelmi szakteriileti feladatok ellatdsat tamogatod hatdstanulmanyok,
elemzések, jelentések készitésében.

Egyiittmiikddés a teriileti vizvédelmi hatosaggal a vizvédelmi igazgatési feladatai ellatasa
soran.

Koézremiikodés a  viziigyr kutatasi, oktatdsi, nevelési ¢€s ismeretterjesztési
tevékenységekben.

5. VIZRAJZI ES ADATTARI OSZTALY

A vizrajzi 4llomashélozat és mérdeszkozok fenntartdsa, lizemeltetése, és a jovahagyott
tervek szerinti fejlesztése.

A vizrajzi adatok gytijtése, els6dleges feldolgozasa és tarolasa.

A vizrajzi torzsallomas-jegyzékben gyorsadatszolgaltatasra kotelezett felszini allomasok
operativ adatainak rogzitése a hatalyos adatforgalmi rendben foglaltak szerint.

A vizrajzi informaciok biztositdsa a szakagazatok és szakaszmérnokségek lizemelési
feladatainak ellatasahoz.

Kozremiikodés a Viz Keretiranyelv szerinti felszini €s felszin alatti monitoring ellatasaban.
Rendkiviili helyzetekben az Igazgatosag védekezési, karelharitdsi munkaihoz sziikséges
adatgytjtés, allapotfelvétel végzése, elérejelzések készitése, adatszolgaltatas teljesitése.
Az egység feladatainak korében kozremiikodés a Vizgazdalkodasi Informaciés Rendszer
(VIZIR) miikodtetésében.

A hatarvizi egyezményekbdl adodo, az egység szakteriiletéhez tartozé feladatok ellatasa,
részvétel az ezekkel kapcsolatos egyeztetésekben.

A mas adatszolgaltatok altal bekiildott, az egység feladatkorébe tartozo vizrajzi adatok
ellenérzése, azok feldolgozasa és tovabbitasa a VIZIR felé.

Az lgazgatdsadg szakagazatai, teriileti egységei és a kozvélemény részére az aktualis
hidroldgiai helyzetrdl tajékoztatas készitése.

A részletesebb vagy specidlis céli hidrologiai ismeretszerzés érdekében iddszakos
allapotfelvételek és felmérések végzése.
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I) A teriilleti vizrajzi adattarra tamaszkodva kiilsé adatigénylok szamara vizrajzi
adatszolgaltatas nyujtasa.

m) Kozremiikodés a vizrajzi tevékenység fejlesztését célzo agazati munkaban, kozéptavu és
tavlati tervek készitésében.

6. INFORMATIKAI ES TERADAT OSZTALY
6.1. Informatikai feladatok

a) Az Igazgatdsag informatikai halézatanak mikodtetése és fejlesztése.

b) A hardver eszkdzok felligyelete, karbantartasa és sziikség esetén szervizeltetése.

c) A naprakész és jogtiszta szoftverek hasznalatdnak biztositasa.

d) A kozponti nyomtatdk, fénymasoldk szervizeltetése, valamint a kellékanyagok
biztositasa.

e) Beszerzi a sziikséges informatikai eszkdzoket és leselejtezi az elavultakat.

f) Nyilvantartja a szoftvereket, az informatikai eszktzoket és a nyilvantartasokat
naprakészen tartja, elldtja az informatikai leltarral kapcsolatos feladatokat.

g) Biztositja az Igazgatdsag telephelyei kozotti Osszekottetést és sziikség esetén
hibaelharitast végez.

h) Gondoskodik az adatvédelemrdl, adatbiztonsagrol.

i) A vizkarelharitasi tevékenység (fokozat) alatt biztositja a védelmi informatika és
hirkozlés zavartalan m(ikodését.

j) Biztositja az informatikai szolgaltatdsokhoz és az informacidataddshoz szlikséges
eszkozoket, valamint a szolgaltatdsokhoz valé hozzaférést.

6.2. Hirkozlési feladatok

a) M(ikodteti a vezetékes és vezeték nélkili halézatot.

b) Rendszeresen karbantartja és szervizeli az egységeknél m(ikodo hirkozlési eszkdzoket.
c) Beszerzi a szlikséges hirkozlési eszkozoket és leselejtezi az elavultakat.

d) Naprakész allapotban tartja a hirkozlési adatbazisokat.

e) Kapcsolatot tart hirkdzlési szolgaltatdkkal.

f) Elvégzi a telefonkdzpontok szilkség szerinti konfiguralasat.

g) Feldolgozza a hirk6zlési szolgaltatok szamlait

6.3. Térinformatikai feladatok

a) Koordinalja a téradatok kezelésével kapcsolatos tevékenységet.
b) Elvégzi a geodéziai felmérési felmérésekhez kapcsolddé térképezési feladatokat.

6.4. Geodéziai feladatok
a) Irdnyitja az agazati geodéziai felmérési terv és egyéb geodéziai felmérési feladatok
végrehajtasat.

b) Koézrem(ikodik a felmérési adatok irodai feldolgozasaban.
c) Geodéziai adatszolgaltatast nyljt az Igazgatdsag tarsegységeinek megkeresésére.
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7. MUSZAKI BIZTONSAGI ES HAJOZASI SZOLGALAT
7.1. Miszaki biztonsagi feladatok

a) Az ar- és belviz, aszalykar elleni védekezési feladatok ellatasa.

b) A vizmin6ségi karelharitasi feladatok ellatasa, igény esetén kozremikddés a helyi
vizkarelharitasban.

c) A vizkarelharitdsi védekezési eszkdzok, anyagok, felszerelések (zemeltetése és
karbantartdsa.

d) A védelmi géppark (vizi jarmlvek, hidmez6k, nagyteljesitményl mobil szivattyuk,
szadlemez és colopverd, huzdgépek, aramfejlesztok, benzin, gazolajizemil kisgépek,
vizminéség védelem gépi berendezései stb.) karbantartdsanak és lizemprdébajanak
elvégzése.

e) A védelmi osztag és felszerelései mikod6képességének fenntartasa.

f) A technikai felkészilést igényl6 tovabbképzések szervezése és megtartasa.

g) A védelmi raktar kezelése.

h) Gondoskodas a személyi allomany allandd beosztott tagjainak - védekezési id6szakon
kivili — rendszeres szakmai tovabbképzésérdl, a baleset-elharitasi oktatasrol, a
védekezési felszerelés és technoldgiak folyamatos megismerésérdl.

i) A védelmi gyakorlat megtartasa.

j) A sajat kivitelezés(i beruhazasi munkak szakiranyu feladatainak végrehajtdsa.

k) Vallalkozasi tevékenység végzése.

) Az egység szakteriletén az MSZ EN ISO 9001:2009 minOségiranyitasi rendszer
kovetelményei szerinti miikddés érvényesitése.

m) Az iranyitd szerv utasitasara a tars vizligyi igazgatdsagok tertiletén az utasitas szerinti
feladatok ellatasa.

n) A szakagazatok altal adott feladatok végrehajtasa.

0) A munka- és tlizvédelmi Ggyintéz6 feladatainak ellatasa.

7.2. Hajozasi és folyogazdalkodasi feladatok

Az egység a feladatait a Duna folyamnak a dunaféldvari hid fels6 élétdl a déli orszaghatarig
(1560,5-1433 fkm) terjed6 127,5 km-es szakaszan latja el az alabbiak szerint.

a) Az Igazgatosag teljes hajoflottajanak Uzemeltetése.

b) A folyamszabalyozasi feladatok ellatasa.

c) A hajéut biztositdsa.

d) A hajoutkitlizési terv atdolgozasa évente.

e) A kitlizési tervben szerepl6 jelek kihelyezése és lizemeltetetése, a kijel6lt folydszakasz
rendszeres bejarasa soran a kritikus helyek ellen6rzése, a medervaltozasok miatt egyes
kitiz6 jelek athelyezése.

f) A jeges arviz elleni védekezés keretében a jégtorési feladatok ellatasa.

g) Az Igazgatdsag lUzemeltetésében Iévo kikotok Gizemeltetése.

h) Az egység allomanyaba tartozé fenntartdégépek, berendezések, eszkozok és mivek
(izemeltetése és karbantartasa.

i) Rendkivili vizszennyezés esetén a lokalizacids feladatok ellatdsa és kdzremikodés a
szennyezés okainak kivizsgalasaban.

j) A szikséges mederrendezési és egyéb munkak végrehajtdsa a hajout méreteinek
hosszabb tavu fenntartasa érdekében.

k) Az alapvetd hajézasbiztonsagi és baleset-megeldzési tevékenységek ellatasa.

I) Részvétel a Duna folyamon végzendd beruhazdsok el6készitésében (kiléndsen a
beruhazasi program és kiviteli tervdokumentacio).

m) Mszaki el6készitési feladatok ellatasa.

n) Megbizds alapjan a hatésagi eljarasokban és a helyszini bejardsokon a
folyamszabalyozassal, a folyamgazddalkodassal és a hajézassal kapcsolatos érdekek
képviselete.
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0) Kapcsolattartds az Igazgatéosdg ml(ikodési terlletén tevékenykedé gazdalkodd
szervezetekkel, hatésagokkal.

p) Az Igazgatésag vagyonkezelésében, (izemeltetésében lévé  vizieszkozok
nyilvantartasaval, vizsgaztatasaival kapcsolatos feladatok ellatja.

g) A folyamszabalyozasi céli kotrasok folyamatos ellendrzése.

r) A Duna 1433 - 1560,5 fkm kozotti szakaszan a gazldék adatainak havi 6sszesitése, a
gazlojelentések osszeallitasa.

s) A hajésoknak szdbl6 hirdetmények nyilvantartdsa és az érintettek felé torténd
tovabbitasa.

t) Vallalkozasi tevékenység végzése.

u) A szakagazatok altal adott feladatok végrehajtasa.

8. BAJAI SZAKASZMERNOKSEG

M(ikodési teriilete: Bacs-Kiskun varmegyébdl Baja varos és Ersekcsandd terlletének a
Duna bal partjara esé része; Bacsalmas, Bacsbokod, Bacsborsdod, Bacsszentgyodrgy,
Bacssz6l6s, Batmonostor, Borota, Csatalja, Csavoly, Csikéria, Davod, Dunafalva,
Fels6szentivan, Gara, Hercegszantd, Janoshalma, Katymar, Kéleshalom, Kunbaja,
Madaras, Matételke, Mélykut, Nagybaracska, Nemesnadudvar, Rém, Siikésd, Szeremle,
Tatahaza, Vaskut telepilések kbézigazgatasi terlilete; Baranya varmegyébol Mohéacs varos
kozigazgatasi terlletének a Duna bal partjara eso része és Homorud kozség tertlete.

a) A vizkarelharitasi feladatok ellatasa keretében:
aa) a védelmi anyagok tarolasa,
ab) az ar- és belviz, aszalykar elleni védekezés vizligyi-mlszaki feladatai ellatasanak
elOkészitése,

ac) az 6rszemélyzet és a vizligyi szolgalattevok felkészitése a védekezésre,

ad) a szervezet mikodbképességének a védekezésbe bevonhatd kiils6é er6k
szambavételével torténo biztositasa,

ae) a vizkarelharitasi gyakorlatok személyi és technikai feltételeinek biztositasa,

af) a vizkarelharitas terlleti feladatainak ellatasa.

b) Az Igazgatésdg vagyonkezelésében 1évé arvizvédelmi milvek fenntartasaval,
Uzemeltetésével és fejlesztésével kapcsolatos feladatok elvégzése, valamint ezzel
Osszefliggésben a fenntartasi és lizemelési koltségvetési keretekkel valé gazdalkodas.

c) Az Igazgatdsag lizemeltetésében l1éve belvizelvezet6 és 6ntozbcsatornak, valamint azok
mltargyainak fenntartasaval, lizemeltetésével és fejlesztésével kapcsolatos feladatok
elvégzése, tovabba ezzel 6sszefliggésben a fenntartdsi és lzemelési koltségvetési
keretekkel valo gazdalkodas.

d) Az ontozés-lizemelési feladatoknak az lizemelési szabdlyzat szerinti ellatasa.

e) Az 6ntozés-lzemelési tevékenység végrehajtdsa soran egylttm(ikédés a szomszédos
szakaszmérnokségekkel.

f) A fomlvek éves fellilvizsgalatanak el6készitése.

g) Az Igazgatdésag Ulzemeltetésében |évs szivattyutelepek UGzemeltetési feladatainak
ellatasa, az id6szakos lizemproba megtartasa, és a gépészeti karbantartasi, fenntartasi
munkak elvégzése, illetve elvégeztetése.

h) Rendkivili vizszennyezés esetén a lokalizacids feladatok ellatasa és kozrem(ikodik a
szennyezés okainak kivizsgalasaban.

i) Az egység allomanydaba tartozo vizkarelharitasi védekezési eszk6zok, fenntartogépek,
berendezések, jarmlvek és egyéb eszkdzok lizemeltetése és karbantartasa.

j) Az erdégazdalkodas terileti feladatainak ellatasa.

k) A terlleti vizrajzi feladatok ellatasa.

) A szakagazatok altal adott feladatok végrehajtasa.

m) Vallalkozasi tevékenység végzése.
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9. KALOCSAI SZAKASZMERNOKSEG

M(ikoddési terilete: Akasztd, Batya, Csaszartoltés, Dragszél, Dunapataj,
Dunaszentbenedek, Dusnok, Ersekhalma, Fajsz, Fokt6, Géderlak, Hajos, Harta,
Homokmégy, Imrehegy, Kalocsa, Kecel, Kiskdrés, Miske, Ordas, Oregcsertd, Pirtd,
Soltvadkert, Szakmér, Tabdi, Tazlar, Uszdd, Ujtelek telepiilések kozigazgatdsi terilete,
tovabba: Solt varos terlilete az arvizvédelmi feladatok vonatkozasaban.

a) A vizkarelharitasi feladatok ellatasa keretében:

aa) a védelmi anyagok tarolasa,

ab) az ar- és belviz, aszalykar elleni védekezés viziigyi-m(iszaki feladatai ellatasanak
el6készitése,

ac) az 6rszemélyzet és a vizligyi szolgalattevik felkészitése a védekezésre,

ad) a szervezet milkodGképességének a védekezésbe bevonhatd kilsé erdk
szambavételével torténd biztositasa,

ae) a vizkarelharitasi gyakorlatok személyi és technikai feltételeinek biztositasa,

af) a vizkarelharitas terlleti feladatainak ellatasa.

b) Az Igazgatésdg vagyonkezelésében |év6 arvizvédelmi mivek fenntartasaval,
Uzemeltetésével és fejlesztésével kapcsolatos feladatok elvégzése, valamint ezzel
Osszefliggésben a fenntartasi és lizemelési koltségvetési keretekkel valé gazdalkodas.

c) Az Igazgatdsag lizemeltetésében |éve belvizelvezet6 és 6ntéz6csatornak, valamint azok
mutargyainak fenntartasaval, Gzemeltetésével és fejlesztésével kapcsolatos feladatok
elvégzése, tovabba ezzel 6sszefliggésben a fenntartdsi és lUzemelési koltségvetési
keretekkel valo gazdalkodas.

d) Az 6ntozés-lizemelési feladatoknak az lizemelési szabalyzat szerinti ellatasa.

e) Az ontozés-lizemelési tevékenység végrehajtasa soran egylittmikoédés a szomszédos
szakaszmérnokségekkel.

f) A fomlvek éves felllvizsgalatanak el0készitése.

g) Az Igazgatosag lzemeltetésében |év6 szivattylUtelepek Uizemeltetési feladatainak
ellatdsa, az id6szakos lizemproba megtartasa, és a gépészeti karbantartasi, fenntartasi
munkak elvégzése, illetve elvégeztetése.

h) Rendkivili vizszennyezés esetén a lokalizaciés feladatok elldtasa és koézrem(ikodik a
szennyezés okainak kivizsgalasaban.

i) Az egység allomanyaba tartozé vizkarelharitasi védekezési eszk6zok, fenntartdgépek,
berendezések, jarmlvek és egyéb eszkdzok lizemeltetése és karbantartasa.

j) Az erd6gazdalkodas terlleti feladatainak ellatasa.

k) A terlleti vizrajzi feladatok ellatasa.

I) A szakagazatok altal adott feladatok végrehajtasa.

m) Vallalkozasi tevékenység végzése.

10. KUNSZENTMIKLOSI SZAKASZMERNOKSEG

M{ikodési teriilete: Apostag, Agasegyhdza, Ballész6g, Csengdd, Dunaegyhéaza,
Dunatetétlen, Dunavecse, Fels6lajos, Fuléphaza, Fulopszallas, Helvécia, Izsak,
Jakabszallas, Kaskantyu, Kerekegyhaza, Kunadacs, Kunbaracs, Kunpeszér,
Kunszentmiklds, Ladanybene, Lajosmizse, Orgovany, Pahi, Soltszentimre, Szabadszallas,
Szalkszentmarton, Tass, Ujsolt, telepllések kozigazgatdsi teriilete, tovabba Solt varos
terilete az arvizvédelmi feladatok kivételével.

a) A vizkarelharitasi feladatok ellatasa keretében:

aa) a védelmi anyagok tarolasa,

ab) az ar- és belviz, aszalykar elleni védekezés viziligyi-mUlszaki feladatai ellatasanak
el6készitése,

ac) az 6rszemélyzet és a vizligyi szolgalattevok felkészitése a védekezésre,

25



b)

9)
h)

i)
j)

)

ad) a szervezet mikodbképességének a védekezésbe bevonhatd kiils6é erdk
szambavételével torténd biztositasa,

ae) a vizkarelharitasi gyakorlatok személyi és technikai feltételeinek biztositasa,

af) a vizkarelharitas tertleti feladatainak ellatasa.

Az Igazgatdsag lizemeltetésében Iévd belvizelvezet6 és ontdzEcsatornak, valamint azok

mutargyainak fenntartasaval, Gzemeltetésével és fejlesztésével kapcsolatos feladatok

elvégzése, tovabba ezzel 6sszefliggésben a fenntartasi és lizemelési koltségvetési

keretekkel valé gazdalkodas.

Az Ontozés-lzemelési feladatoknak az Gizemelési szabalyzat szerinti ellatasa.

Az 6nt6zés-lizemelési tevékenység végrehajtasa soran egyittm(ikodés a szomszédos

szakaszmérnokségekkel.

A fomUvek éves felllvizsgalatanak el6készitése.

Az Igazgatdsadg ulzemeltetésében |évd szivattylUtelepek Uizemeltetési feladatainak

ellatdsa, az id6szakos lizemproba megtartasa, és a gépészeti karbantartasi, fenntartasi

munkak elvégzése, illetve elvégeztetése.

Rendkivili vizszennyezés esetén a lokalizaciés feladatok ellatédsa és kozremikodik a

szennyezés okainak kivizsgalasaban.

Az egység allomanyaba tartozd vizkarelharitasi védekezési eszk6zok, fenntartdgépek,

berendezések, jarmivek és egyéb eszkdzok Gzemeltetése és karbantartasa.

Az erd6gazdalkodas terlleti feladatainak ellatasa.

A terileti vizrajzi feladatok ellatasa.

A szakagazatok altal adott feladatok végrehajtasa.

Vallalkozasi tevékenység végzése.

11. FOGEPESZI FELADATOKAT ELLATO MUNKATARS

A m(iszaki igazgatéhelyettes irdnyitasaval az Igazgatdosag fégépészi feladatainak ellatasa,
ezen belll:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)
i)

j)

a jarmlivek, gépek és hajok Uzemeltetésérdl és karbantartdsardl szoélé igazgatdi
utasitasokban foglalt fégépészi feladatok ellatasa,

a jarmUnyilvantartas vezetése, a kapcsolddd adatszolgaltatasok teljesitése,

a jarmUnyilvantarté modul kezelése,

a jarmulvek, gépek, hajok és gépészeti berendezések lzemeltetésével kapcsolatos
gépészeti tevékenységek iranyitasa, a kapcsolodd nyilvantartasok vezetése,

a hivatali gépjarmivek magancélu igénybevételével kapcsolatos adminisztrativ
feladatok ellatasa,

a Jarmlkoveté Rendszer (JKR) csoportadminisztratori és felhasznaldi feladatainak
ellatasa,

a szolgalati jarm(vek mindsit6 vizsgaival kapcsolatos feladatok ellatasa,

az egységek gépészeti tevékenységének koordinalasa,

a jarmlvek muiszaki szemléinek feligyeletével kapcsolatos feladatok ellatasa, évente
két alkalommal személyes részvétellel,

a gépjarmlitechnikai szemlék (téli és nyari felkészités) felligyeletével kapcsolatos
feladatok ellatasa,

a karbantartasi és javitasi koltségek elemzése,

a karbantartasi szerz6désekkel kapcsolatos feladatok ellatasa,

a rendkivlli nagyjavitasok és fodarabcserék engedélyeztetése,

a gépjarmlivezet6i igazolvanyok nyilvantartasa,

a gépjarmlvezet6i oktatashoz, gépek kezelésével kapcsolatos oktatdashoz f(iz6d6
feladatok ellatasa,

az Uzemanyag-elszamolas, a normak ellendrzése és fellilvizsgalata,

az éves TMK tervek és azok megvaldsulasanak felllvizsgalata,

a szivattyutelepek havi forgatasi jegyz6kdnyveirdl jelentés készitése,

a villamos t(iz-, érintés- és villamvédelmi szabalyszer(iségi fellilvizsgalatok, egyéb
mUiszaki biztonsagi ellenérzések megszervezése, nyilvantartasa.
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1V. fejezet
A gazdasagi igazgatohelyettes kozvetlen iranyitasa és feliigyelete ala tartozo
szervezeti egységek feladatai

A gazdasagi szervezet az Aht. vhr. szerinti Gigyrenddel rendelkezik.

1. KOZGAZDASAGI OSZTALY
1.1. Szamviteli feladatok

a) Az elGzetes és utdlagos pénztarellendrzés, és egyéb elGzetes bizonylati ellenGrzési
feladatok ellatasa.

b) A pénztarellenGrzéshez kapcsolddd nyilvantartasok vezetése.

c) A pénztari, banki bizonylatok és kotelezettségek tételes ellendrzésének, szamviteli
elszamolasanak elvégzése.

d) A szamlakartonok és banki kartonok folyamatos egyeztetése.

e) A munkakezdési utasitasok és analitikus kodok kiadasanak biztositasa.

f) Kozremi(ikodés az Igazgatdsag éves gazdasagi feladattervének elkészitésében.

g) A havi gazdasagi elemzés Osszeallitasa.

h) A havi, negyedéves, éves zarlati feladatok elvégzése, a fokonyvi egyezOségek
biztositasa.

i) Az Igazgatosag bér- és munkaruha-tartozasbdl eredé koveteléseinek nyilvantartasba
vétele, a kapcsoldédd pénzbekéré okmany kiallitasa.

j) A készletfelhasznalasok tételes rogzitésének, egyeztetésének elvégzése.

k) Az Igazgatdsag célkeretei elszdmolasanak biztositasa.

) Az analitikus nyilvantartassal és a jogcim Osszesitovel egyezéen a havi bérfeladasi
konyvelési tételeket 6sszedllitdsa és lekdnyvelése.

m) Az idGbeli elhataroldsok elszamolasanak elvégzése, a kapcsolddd analitikus
nyilvantartasok vezetése.

n) Gondoskodas szikség szerint a kovetelésekhez kapcsolodd értékvesztés és annak
visszairdsa elszamoladsairdl, a kovetelések behajthatatlan kovetelésként torténd
elszamolasarol.

0) Az Igazgatdésag készlet és targyi eszk6z beszerzésekkel kapcsolatos szamlai
p) Az Igazgatdsag targyi eszk6z analitikus nyilvantartdsanak vezetése, az eszkozokkel
kapcsolatos mozgdsok rogzitése és ellenérzése, azokrol fokdnyvi feladas készitése.

g) A terv szerinti és a terven fellli értékcsokkenés, valamint a kapcsolédé gazdasagi
események elszamolasanak biztositasa.

r) Az Igazgatdésdg értékben és érték nélklil nyilvantartott készletei analitikus
nyilvantartasanak vezetése, a készletekkel kapcsolatos mozgdsok rogzitése és
ellen6rzése, azokrdl fokonyvi feladas készitése.

s) A gépek, jarmivek lizemanyag-elszamoldsainak ellenérzése.

t) A feleslegessé valt vagyontargyak hasznositdsdhoz, selejtezéséhez kapcsoldédd
eljarasok lebonyolitasa, valamint a kapcsolodo feladatok ellatasa.

u) Az Igazgatdsag leltarozasi feladatai ellatasanak el6készitése és felligyelete, valamint
a kapcsolodé feladatok ellatasa.

v) Az Igazgatdésdg eszkdzgazdalkodasdhoz kapcsolodd adatszolgaltatasi és egyéb
nyilvantartasi kotelezettségek teljesitése.

1.2. Koltségvetési feladatok

a) Az Igazgatdsagot terhel6 kotelezettségek nyilvantartdsa és kezelése, gondoskodas a
kotelezettségek pénzforgalmi teljesitésérdl, szamviteli elszamolasardl.

27



b)

)
d)
e)

f)
9)

h)
i)
j)
k)

m)

n)

P)

a)
r
s)
t)
u)
v)

A bevételi nyilvantartas folyamatos vezetése és ellenGrzése, gondoskodas az
Igazgatésdg koveteléseinek elbirasarol, a kimend szamldk hataridére torténd
kibocsatasarodl, szamviteli elszamolasardl.

Gondoskodas a kovetelések behajtasardl (fizetési felszdlitdsok, atadds jogi uton
torténd behajtasra).

A banki és pénztari forgalom nyilvantartasba vételének, szamviteli elszamolasanak
elvégzése.

Gondoskodas az Igazgatdsag honlapjan kotelezéen kdzzéteendd gazdalkodasi adatok
megjelenésérdl.

Az Igazgatdsag kotelezettségvallaldsainak analitikus nyilvantartdsa és kezelése.

Az elGirdnyzatok analitikus nyilvantartasanak vezetése, elvégzi az eldiranyzat nyitasok
és modositasok kincstari bejelentését.

Az Igazgatdsdag kodzponti hazipénztaranak biztositédsa, a kapcsolddé feladatok ellatasa.
Az Igazgatdsag kozpontjaban a szobaleltarozasi, valamint a személyi lapos leltarozasi,
nyilvantartasi feladatok végrehajtasa.

Kozrem(ikodés a toltéskozlekedési hozzajarulasok nyilvantartasaban, a kapcsolédo
pénzkezelési feladatokat ellatasa.

Az Igazgatésag kozalkalmazottainak, kozfoglalkoztatottainak és az egyéb
munkavégzésre iranyuld jogviszonyban foglalkoztatottak illetményének,
illetménypotiékainak és egyeéb ellatasainak, jarandésagainak szamfejtése az
illetményszamfejtés rendszere keretében, a MAK altal megadott titemterv és hataridék
figyelembevételével.

Gondoskodas a jarandésagok hataridére (targyhét koveté hd 5. napjaig) torténd
elektronikus atutaldsarél a dolgozdék pénzforgalmi szamlajara.

A bérfizetési jegyzékek, jogcim- és finanszirozasi 6sszesitok 6sszhangjanak, valamint
a pénzforgalom teljesitésének havonta térténd ellenGrzése.

A bérszamfejtés fokonyvi elszamolasahoz a havi bérelszamolasi analitika és annak
fokonyvi 6sszesitéjének Osszeallitasa.

Az Igazgatdsag ado- és jarulékkotelezettségeinek megfeleld teljesitésének havi
egyeztetése.

Az Igazgatésag tarsadalom- és egészségbiztositasi ellatasokhoz kapcsolddéd
nyilvantartasi és adatszolgaltatasi kotelezettségeinek teljesitése.

Gondoskodas a munkaltatdi igazolasok, okmanyok kiallitasardl.

A kilép6 dolgozdk leszerelésének elvégzése.

A szabadsag-nyilvantartd lapok kiadasa, a szabadsagok figyelése.

Kézrem(kodés az Igazgatdsag kozfoglalkoztatasi programjainak lebonyolitasaban.
K6ézrem(ikodés az Igazgatdsag palyazataihoz kapcsolodo feladatainak ellatasaban.
Nyilvantartds vezetése az Igazgatdsag koézalkalmazottainak, kodzfoglalkoztatottainak
tartozasairdl. Gondoskodas az esedékes levonasok teljesitésérol.

2. VAGYONGAZDALKODASI ES UZEMELTETESI OSZTALY

2.1. Vagyongazdalkodasi feladatok

a)
b)

c)
d)

e)

f)

A vagyon-nyilvantartasi tevékenység elldtdsa, és az ahhoz kapcsoldédo
adatszolgaltatdsok és beszamolasi kotelezettségek teljesitése.

Az ingatlanok vagyonkezelésével, hasznositdsaval kapcsolatos ingatlan-nyilvantartasi
feladatok ellatasa.

Foldméré mérnoki tevékenység elvégzése.

Az Igazgatésdg vagyonkezelésében 1évd ingatlanokhoz kapcsolodd geodéziai
munkarészek, valtozasi vazrajzok és az ehhez kapcsolddd egyéb iratokat elkészitése.
Az ingatlanokkal kapcsolatos térképek, birtokvazlatok, tulajdoni lap méasolatok kezelése
és szlikség esetén beszerzése.

A TAKARNET rendszer kezelése.
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g) Kapcsolattartas az illetékes ingatlaniigyi hatésagokkal.

h) Az Igazgatdsdg vagyon-, eszk6z-, utas- és baleset, valamint felel6sségbiztositasaival
kapcsolatos tevékenységének ellatasa és koordinalasa.

i) A vizlgyi erdégazdalkodasi feladatok ellatasa.

2.2. Uzemeltetési feladatok

a) A kozponti kezelés( épiletek és helyiségek [igazgatdsagi székhaz (Baja, Széchenyi u.
2/c.), Déri JUzlethaz tetOtéri irodahelyiségei (Baja, Déri F. sétany 13.),
hidrometeorolégiai allomas (Baja, Petlfi-sziget), Uzemeltetési és karbantartasi
feladatainak ellatasa.

b) Ellatja a kdzponti kezelésli ingatlanok (zemeltetési és karbantartasi feladatait

c) Felelésség az Igazgatdsag vagyonkezelésében allé valamennyi épllet (izemeltetéséhez
kapcsolddé szolgaltatasok (gaz-, aram- és vizszolgaltatas, valamint szemétszallitas)
fogyasztasi adatainak nyilvantartasanak vezetéséért.

d) A portaszolgalati feladatok ellatasanak biztositasa.

e) Felel6sség az Igazgatdsag kodzponti kezelésl ingatlanaihoz kapcsolédo villamos tliz-,
érintés- és villamvédelmi szabdlyszer(iségi fellilvizsgalatok, tovabba egyéb mf(iszaki
biztonsagi ellen6rzések (kilénésen a gazfogyaszté berendezések, kémény
felUlvizsgalataért) elvégzéséért, a kapcsolddd nyilvantartasok vezetéséért.

f) A hivatali gépjarmivek lizemeltetése.

g) Gondoskodas az Igazgatdésag részére a bélyegz6k, irodaszerek, nyomtatvanyok
megrendelésérdl, beszerzésérol, szétosztasarol, nyilvantartasardl, selejtezésérol.

h) A szigoru szamadasu bizonylatok kézponti kezeléséhez kapcsolddo feladatok ellatdsa.

2.3. Projektfeladatok

a) Az Igazgatésag palyazati tevékenységéhez kapcsoléddd elszamoldsi, szamviteli
egyeztetési, adatszolgaltatasi, nyilvantartasi és utégondozasi feladatok ellatasa.

b) Kbézrem(kodés a palyazati anyagok el6készitése soran a palyazati koltségvetés
Osszeallitasaban.

c) A joévahagyott programok alapjan a fejlesztések megvalositdsanak kozgazdasagi
eszkozokkel torténd elbsegitése és ellendrzése.

2.4. Beszerzési feladatok

a) Az Igazgatésdg hatalyos beszerzési szabdlyzatdban meghatarozott beszerzési
feladatok ellatasa.

b) Gondoskodas a kozpontositott kozbeszerzés hatdlya ala tartozd termékek,
szolgaltatasok beszerzésérdl és a Kozbeszerzési és Ellatasi FGigazgatosag (a
tovabbiakban: KEF) honlapjan az Igazgatésag adatainak  folyamatos
adatkarbantartasardl.

c) Gondoskodas a 162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet szerinti Portal kezelésérol, ennek
keretében klilondsen az igazgatdsagi adatok aktualizaldsardl és a beszerzési igények
intézésérdl.

d) Gondoskodas az Integralt DKU Portal Rendszer (IDPR) kezelésérdl, ennek keretében
az informatikai beszerzési igények intézésérdl és sziikség esetén az IDPR Gtjan torténd
beszerzésrol.

e) Az Igazgatdsag blntetés-végrehajtas korébe tartozé beszerzéseinek lefolytatasa.

f) Kozrem(ikodés az Igazgatésag harom arajanlatos beszerzéseinek lebonyolitdsaban és
az Igazgatdsag valamennyi szervezeti egysége altal lefolytatott harom arajanlat utjan

g) Gondoskodds a tankautdés Uzemanyag-rendelés elektronikus rendszeren toérténd
lebonyolitasarél és az Igazgatdésag gépjarmiveihez a MOL Uzemanyagkartyak
megrendelésrdl, nyilvantartasarél, az Uzemanyagar valtozasokrol az illetékesek
értesitése.

h) Gondoskodas a fenti eljarasokkal kapcsolatos adatszolgaltatasok teljesitésérdl.
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a)
b)

c)
d)
e)
f)
9)

h)
i)

j)
k)

3. KOZFOGLALKOZTATASI ONALLO CSOPORT

Felelds a kozfoglalkoztatasi program végrehajtasaért.

Elkésziti az orszagos kozfoglalkoztatasi programban torténd részvételre iranyuld
kérelmet.

Koordindlja és iranyitja a szervezeti egységek kozfoglalkoztatdssal kapcsolatos
feladatainak el6készitését és végrehajtasat.

Elkésziti a kozfoglalkoztatassal kapcsolatos id0szakos jelentéseket, 6sszefoglaldkat,
értékeléseket, adatszolgaltatasokat.

Koordinalja a kozfoglalkoztatasi programhoz kapcsolédd oktatdsok megtervezését és
szervezését.

Ellen6rzi a kozfoglalkoztatassal kapcsolatos feladatok végrehajtasat, tovabba vezeti a
kozfoglalkoztatdshoz kapcsolddo ellenbrzések nyilvantartasat.

Folyamatosan kapcsolatot tart az illetékes kormanyhivatallal és a Nemzeti
Foglalkoztatasi Szolgalattal.

Ellatja a kozfoglalkoztatasra vonatkozd utasitdsban meghatarozott feladatokat.
Kialakitja és vezeti a hatdsagi szerz6désben biztositott tdmogatas felhasznaldsanak
analitikus nyilvantartasait.

Havonta koltségsoronként ellendérzi és egyezteti a szamviteli nyilvantartast a
kormanyhivatal altal elfogadott és jovahagyott havi elszamolassal.

Ellatja, illetve biztositja az iranyitd szerv vagy jogszabaly altal rendelkezésére bocsatott
elektronikus informacids rendszer és egyéb nyilvantartasok vezetését.

Koordinalja a statisztikai adatszolgaltatasi kotelezettségeket.

V. fejezet
Egyéb rendelkezések

Az Ugyintézésre vonatkozd szabalyokat a szervezeti és miikddési szabalyzat hatarozza
meg.

a)

b)

c)
d)
e)

f)
9)
h)

1. Az igazgat6sag szervezeti egységeinek kozos feladatai

Kozrem(kodés a kozfoglalkoztatasi program végrehajtasaban, ezen bellil:

aa) az Igazgatosag kozfoglalkoztatassal kapcsolatos feladatainak elGkészitésében,
ellatasaban,

ab) az Igazgatésdg  kozfoglalkoztatasi  tevékenységének  iranyitdsaban  és
koordinalasaban,

ac) a kozfoglalkoztatassal kapcsolatos id6szakos jelentések, 6sszefoglalok, értékelések
elkészitésében,

ad) a kozfoglalkoztatdsi programokhoz kapcsolédd oktatdsok megtervezésében és
szervezésében,

ae) a kozfoglalkoztatassal kapcsolatos ellendrzési feladatok ellatasaban.

Az eurdpai unios forrasok felhasznalasaval megvaldsulé fejlesztések, beruhdazasok

megvaldsitasaval dsszefliggd feladatok ellatasa.

Az elGirt jelentések, szakmai anyagok Gsszeallitasa.

Az éves, kOzép- és hosszl tavu tervek kidolgozasa.

A vizligyi hatésdg megkeresése alapjan a vizligyi hatésagi eljarashoz adando, valamint

az egyéb szakértdi vélemények elkészitése.

Kozrem(ikodés a K + F tevékenységben.

Nyilvantartasok készitése, vezetése, folyamatos aktualizalasa.

Kozrem(ikodés a bels6é szabalyzatok elkészitésében.
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i) Kozremikodés az Igazgatdsag pénzigyi tevékenységében.

j) Kozérdek( bejelentések, panaszok fogadasa, ezek kivizsgaldsaban vald részvétel, a
szikséges intézkedések megtétele.

k) Jogszabalysértés esetén a megfeleld (viziigyi hatdsagi, szabalysértési, bintet6-)
eljaras, illetve karigény érvényesitésének kezdeményezése, kozrem(ikodés az ezekkel
kapcsolatos kivizsgalasban.

) Kozremikodés a nemzetkozi, kilénésen a hatarvizi egyezményekbdl adédd feladatok
ellatasaban.

m) Egylttm(ikodés az 6nkormanyzatokkal, a vizitarsulatokkal, és az egyéb allamigazgatasi
szervekkel.

n) A szervezeti egység tevékenységéhez kapcsoldédd adminisztracios feladatok ellatasa.

0) Az Igazgatdosag bels6 szabalyzataiban, az igazgatdi utasitdsokban meghatarozott
feladatok ellatasa.

2. Mintavev6é Munkacsoport

2.1. A Mintavev6 Munkacsoport feladatai:

a) Felszini vizek mintavétele laboratoriumi fizikai, kémiai vizsgalatokra (altalanos kémia,
szerves- és szervetlen mikroszennyezdk,) Okotoxikoldgiai vizsgalatokra, valamint
helyszini vizsgalatok (vizhémérséklet, atlatszésag, viz szaga, viz szine, pH, fajlagos
elektromos vezet6képesség, oldott oxigén, oxigéntelitettség).

b) Szennyvizek mintavétele laboratoriumi fizikai, kémiai vizsgalatokra (altalanos kémia,
szerves- és szervetlen mikroszennyezdk), tovabba helyszini vizsgdlatok (szennyviz
héfok, szennyviz szin, szennyviz szag, pH, fajlagos elektromos vezetGképesség)
végzése.

2.2. A Mintavevé Munkacsoport megnevezése: Als6-Duna-volgyi Viziigyi
Igazgatésag Mintavevé Munkacsoport

A Mintavevo Munkacsoport vezetdje: a mlszaki igazgaté-helyettes.

A Mintavevé Munkacsoport tagjai a mUiszaki igazgatohelyettes kozvetlen iranyitasa és
felligyelete ala tartozd szervezeti egységekbdl kerlilnek kinevezésre.

A Mintavevé Munkacsoport szakmai iranyitasat a Mintavevé Munkacsoport szakmai
irdnyitédja latja el. A Mintavevé Munkacsoport szakmai koordinatoranak fels6foku,
szakirdnyu végzettséggel kell rendelkezni.

A Mintavevé Munkacsoport m(ikédéséhez jogszabalyban meghatarozott feltételeknek
medfeleld minbségiranyitasi vezetét kell biztositani.

A Mintavev6 Munkacsoport vezet6jének, szakmai irdnyitéjanak, minéségiranyité vezetének
és a csoport tagjainak a munkakori leirdsat ki kell egésziteni a mintavételi feladat
ellatasaval.

A kornyezeti mintak vételével foglalkozé szervek akkreditalasardl szélé Nemzeti
Akkreditalasi Rendszer (NAR-19-1V) szabalyzatban foglalt feltételeket biztositani kell.

3. A vezetést segito tanacsadod, véleményezo, javaslattevo testiiletek

3.1. Az igazgatd szikség szerint egységvezetli értekezletet hiv 6ssze, amelynek célja
tajékoztatds adasa az Igazgatdsag helyzetérdl, feladatainak végrehajtasardl, a
koévetkez6 idGszak f6 feladatairdl. Az egységvezetli értekezlet résztvevdi az igazgato,
az igazgato-helyettesek, a szervezeti egységek vezetdi, a jogtanacsos, valamint az
esetileg meghivott személyek.

3.2. A vezetés specidlis szakmai tanacsadd-javaslattevl szerve kdzbeszerzési ligyekben
a biralobizottsag, amely a ra vonatkozo klilén szabalyok szerint latja el feladatait.
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3.3.

4.1.

4.2.

5.1.

5.2.

5.3.

6.1.

6.2.

6.3.

7.1.

Az egységvezetGi értekezletrél emlékeztetét, a kozbeszerzési ligyekben eljaro
biraldbizottsag lilésérdl jegyz6konyvet kell késziteni.

4. A jogszabalyok végrehajtasa

Minden szervezeti egység koteles sajat hataskorében megszervezni a feladatkorét
érinté jogszabalyok megismerését és végrehajtdsat. A jogszabalyok betartdsaért
minden vezet6 és alkalmazott személyesen felells.

Valamely kérdés szabalyozottsaga, illetve valamely jogszabaly hatdlyossaga, vagy
tartalmi értelmezése tekintetében felmerilt kérdés esetén a jogi feladatokat ellatd
alkalmazott ad véleményt.

5. A bels6 normaalkotas rendje
Bels6 normativ szabalyozas (igazgatdi utasitas) kiadasat az igazgatd rendeli el.

Az igazgatdi utasitdsok kiaddsanak szakmai és szerkesztési elOkészitését a téma
szerint illetékes szervezeti egység (szakterllet) ezzel megbizott munkatarsa
(témafelelds), formai és jogi ellendrzését a jogtanacsos bevondasaval az Igazgatasi és
Jogi Osztaly végzi.

Az igazgatdi utasitdsok elektronikus nyilvantartdsa az Igazgatdsi és Jogi Osztaly
feladata. Az igazgatoi utasitdasok egy eredeti alairt példanyat az irattarban kell
elhelyezni.

6. Iratkezelés

Az Igazgatdsag iratkezelését szamitdgépes iratkezel6 programmal (iktatoprogram)
végzi. Az iktatéprogramot az Igazgatdosag Kozponti Iktatdja, a Kalocsai és a
Kunszentmikldsi Szakaszmérndkség iktatasra feljogositott munkatarsai, és mindazok
a munkatarsak hasznaljdk, akik a program haszndlatadt elsajatitottdk, és a
programhoz hozzaférési jogosultsaggal rendelkeznek.

Az iratkezelés felligyeletét és a Kozponti Iktatd irdnyitasat az Igazgatasi és Jogi
Osztdly vezet6je latja el. Az iktatdprogram folyamatos mikédésének biztositasa az
Informatikai Osztaly feladata.

Az iratkezelés szabalyait és maddjat a vonatkozdé jogszabalyok, a szamitdgépes
iratkezel6 program és az iratkezelésrél sz6l6 igazgatoi utasitas, valamint az egységes
iratkezelési szabalyzat hatarozza meg.

7. A viziigyi hatdésagi eljarasban torténo kozremiikodés szabalyai

Az eljaro vizugyi hatosag, illetve az tgyfél megkeresését a Kozponti Iktato fogadija,
érkezteti, majd iktatja. A megkeresés teljesitése hataridejének szdmitdsa
szempontjabol érkezési napnak azt a munkanapot kell tekinteni, amely munkanapon
az eljardé hatdsag a vizjogi engedély kérelemnek a vizjogi engedélyezési eljarashoz
szlikséges dokumentacio tartalmarol sz6l6 41/2017. (XII. 29.) BM rendeletben eldirt
és kuloénosen az igazgatdsagi nyilatkozat, vélemény, vagyonkezelG6i hozzajarulas,
objektumazonositasi nyilatkozat (a tovabbiakban egyltt: valasz) elkészitéséhez
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7.2,

7.3.

7.4.

9.1.

9.2.

9.3.

szlikséges mellékleteit is atadta az Igazgatdsagnak. Az eljaréd hatdsag, illetve az
Ugyfél megkeresésének tartalma alapjan a szignalasra kijelolt személy
haladéktalanul meghatarozza a valasz elkészitésére alapvetden illetékes szervezeti
egységet (a tovabbiakban: szakvéleményez6 egység), és a megkeresést, valamint
annak mellékleteit a szakvéleményez6 egységhez tovabbitja. Szakvéleményezd
egységnek azt a szervezeti egységet kell tekinteni, amelynek a készitend6 valasz f6
targya szerinti feladat az tigyrend szerint feladatkorébe tartozik.

A szakvéleményez6 egység a megkeresés hozza érkezését kdvetdben haladéktalanul
meghatarozza a valasz elkészitésében k6zrem(kdodd mas szervezeti egységeket, és
a szikséges dokumentacié rendelkezésiikre bocsatasa, valamint hatarido kitlizése
mellett felhivja azokat a kozrem(ikoddi vélemény megadasara.

A szakvéleményez6 egység a kozrem(ikodd egységek véleménye, valamint a sajat
szakmai kompetencidja alapjan elkésziti a megkeresésre adott valaszt. A valasz
tervezetét kiadmanyozas elétt meg kell kiildeni az Igazgatasi és Jogi Osztalynak jogi
felGlvizsgalatra. Az Ugyintéz6 kiadmanyozast kovetden gondoskodik a valasz eljaré
hatésag részére térténé megklldésérol.

Az igazgatosagi valaszban az eljardé hatdsag, illetve az lgyfél altal meghatarozott
konkrét kérdésre, kérelemre kell kulonosen vizgazdalkodasi szakvéleménvyt,
objektumazonositasi nyilatkozatot, vagyonkezel6i hozzajaruldst adni. Ha a
megkeresés alapjan a konkrét kérdés, kérelem tartalma nem egyértelm(, vagy nem
értelmezhetd, a szakvéleményez6 egység irasban kezdeményezi az eljard
hatosagnal, illetve az Gigyfélnél a kérdések konkretizalasat, pontositasat.

8. A nyilvanossag és a kozvélemény tajékoztatasa

A kozvéleménynek az Igazgatdsag feladatairdl, helyzetérdl az irott és az elektronikus
sajtdé utjan, vagy mas alkalmas maddon vald tajékoztatasa az igazgatd hataskorébe
tartozik, aki a tajékoztatdas megadasaval esetenként mas vezet6t, vagy munkatarsat
is megbizhat.

9. Az altalanos informacios rendszer

A vezetOk kotelesek az iranyitasuk ald tartozd szervezeti egységeket, a
foosztalyvezetbket, az osztalyvezetoket és az alkalmazottakat folyamatosan
tajékoztatni az Igazgatdésag feladatainak ellatdsdhoz, illetve a konkrét Ugyek
elintézéséhez sziikséges informacidkrdl, dontésekrdl, utasitasokrdl, iranyelvekrdl és
tényekral.

Az egységvezetbk egységliknél sziikség szerint egység-, illetve osztalyértekezletet
tartanak.

Az Igazgatdsadg alkalmazottja koteles a vizgazdalkodassal és kliléndsen a
vizkarelharitassal kapcsolatban tudomasara jutott, hivatali eljarast igényld
informaciot az illetékes szervezeti egységhez, személyhez eljuttatni, illetve annak
alapjan, amennyiben arra jogosult, hivatalbdl eljardst kezdeményezni. Ha az
informacid fontossaga megkivanja, akkor a tajékoztatast irasba kell foglalni.
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10.1.

10.2.

11.1.

11.2.

11.3.

10. Az iigyeleti szolgalat

szolgalatot a kijelolt alkalmazottak latjak el heti valtassal, elektronikus hirkozlési
eszkozokkel.

Az Ugyeleti szolgalat megszervezésével és miikddtetésével kapcsolatos feladatokat
az Arvizvédelmi és Folydgazdalkodasi Osztaly latja el az erre vonatkozd igazgatdi
utasitas szerint.

11. A helyettesités rendje

A szervezeti egység vezetOjét a munkakori leirdsban helyettesitési feladatokkal
megbizott kdzalkalmazott helyettesiti.

Az azonos vagy hasonld munkakort, illetve feladatkort ellaté alkalmazottak a
munkakori leirasban foglaltak szerint vagy egységvezetdi kijeldlés alapjan egymast
helyettesitik.

Ha a feladat ellatasa aranytalan mértékli megterheléssel jar, akkor a feladatok
zbkkenémentes, hatékony ellatdsanak biztositasa érdekében egységvezetli
rendelkezés alapjan az alkalmazott koételes elldtni a - képzettségének és
szakképesitésének megfelel6 - mas alkalmazott munkakorébe tartozo feladatokat is.

VI. fejezet
Zaro rendelkezések

Jelen utasitds kihirdetése és megismerése dokumentdldsnak médjara az igazgatdi
utasitasok készitésének, figyelésének és felllvizsgalatdnak rendjérdl szold igazgatodi
utasitds rendelkezései irdnyadok.

Jelen utasitds 2025. aprilis 30. napjan |ép hatadlyba. Ezzel egyidejlileg hatalyat veszti az
Also-Duna-vélgyi Vizigyi Igazgatosag tigyrendjérol szolé 34/2018. sz. igazgatdi utasitas.

Baja, 2025. aprilis 29.

Telkes Robert
igazgato
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